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              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   
(หน่วยงานราชการ)

โทรศัพท์ (ของหน่วยงาน)
โทรสาร (ของหน่วยงาน)
ที่ 
(เลขที่หนังสือของหน่วยงาน)
วันที่


 

เรื่อง 
หลักฐานการนำเสนอผลงานทางวิชาการ
เรียน
ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา


ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ................................ ได้รับการอนุมัติให้ไปนำเสนอผลงานทางวิชาการในที่ประชุมระดับนานาชาติ เรื่อง “............ (ชื่อผลงาน)............” ในงาน “.............. (ชื่องานที่จัด)............” จัดโดย ..................... ระหว่างวันที่ ........................... ณ ......................... ประเทศ .................... ได้รับงบประมาณสนับสนุนการนำเสนอผลงานทางวิชาการจากกองทุนสนับสนุนการวิจัย จำนวน ........................... บาท            และจากคณะฯ ............................ จำนวน ..................... บาท  รวมงบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนทั้งสิ้น  จำนวน..............................บาท  นั้น


บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ทำการนำเสนอผลงานทางวิชาการเสร็จสิ้น และส่งใช้เงินยืมกับหน่วยงานต้นสังกัดเป็นที่เรียบร้อยแล้ว   จึงขอส่งหลักฐานนำเสนอผลงานทางวิชาการ   ดังนี้
1. หลักฐานการนำเสนอผลงาน


(  บันทึกข้อความขออนุมัติการไปราชการและขอรับการจัดสรรทุนเพื่อไปนำเสนอผลงาน 


(  หนังสือเชิญหรือหนังสือตอบรับอย่างเป็นทางการจากหน่วยงานผู้จัดที่ระบุชื่อผลงาน


(  หน้าปกเอกสารประกอบการประชุมสัมมนาทางวิชาการ (Proceedings)



(  รายชื่อคณะกรรมการจัดการประชุมสัมมนาทางวิชาการ


(  หน้าสารบัญที่มีรายชื่อผู้นำเสนอผลงาน
 

(  ผลงานที่ตีพิมพ์ในเอกสารประกอบการประชุมสัมมนาทางวิชาการ 


(  ภาพถ่ายในการนำเสนอผลงาน (ถ้ามี)
2. หลักฐานทางการเงิน


(  สำเนาใบสำคัญรับเงิน (ทุกฉบับ) 


(  หนังสือรับรองหลักฐานทางการเงิน (ใบเสร็จรับเงิน)  เพื่อยืนยันแหล่งที่อยู่ของหลักฐานทางการเงินฉบับจริง  ลงนามโดยผู้อำนวยการกองคลัง  หรือหัวหน้างานบริหารทรัพยากร
……………………………………………..
(.....................นักวิจัย......................)

