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                บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   
(หน่วยงานราชการ)

โทรศัพท์ (ของหน่วยงาน)
โทรสาร (ของหน่วยงาน)
ที่ 
(เลขที่หนังสือของหน่วยงาน)
วันที่



เรื่อง 
หนังสือรับรองที่อยู่ของหลักฐานทางการเงินฉบับจริง
เรียน
ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
ด้วย (นาย/นาง/นางสาว) ................................ ได้รับการอนุมัติให้ไปนำเสนอผลงานทางวิชาการในที่ประชุมระดับนานาชาติ เรื่อง “............ (ชื่อผลงาน)............” ในงาน “....................... (ชื่องานที่จัด).....................” จัดโดย ..................... ระหว่างวันที่ ........................... ณ ......................... ประเทศ .................... ได้รับงบประมาณสนับสนุนการนำเสนอผลงานทางวิชาการ จำนวน ................. บาท (จำนวนเงินเป็นตัวอักษร) จากกองทุนสนับสนุนการวิจัย จำนวน .......................... บาท และจากคณะฯ ........................... จำนวน .................... บาท บัดนี้ (นาย/นาง/นางสาว) ...........................  ได้ทำการนำเสนอผลงานทางวิชาการเสร็จสิ้น และส่งใช้เงินยืมกับหน่วยงานต้นสังกัดเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ในการนี้นักวิจัยได้จัดส่งหลักฐานการนำเสนอผลงานทางวิชาการ และสำเนาหลักฐานทางการเงิน ประกอบการโอนเงินสนับสนุนจากกองทุนสนับสนุนการวิจัย จำนวน ................ บาท (จำนวนเงินเป็นตัวอักษร) คืนงานแผนและการคลังประจำวิทยาเขต ................................ มายังสถาบันวิจัยและพัฒนา
เนื่องจากหลักฐานทางการเงินของนักวิจัยเป็นสำเนา ข้าพเจ้าจึงขอรับรองว่า ใบเสร็จรับเงินฉบับจริง จำนวน .............. ฉบับ ของ (นาย/นาง/นางสาว) ....................................... อยู่กับงานกองแผนและการคลัง ประจำวิทยาเขต .................... จริง 
……………………….……………………..
(...........................................)
หัวหน้างานแผนและการคลัง
……………………………………………..

(...........................................)
รองอธิการบดีประจำวิทยาเขต

