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คู่มือการเขียนรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์
สถาบันวิจัยและพัฒนา
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน
คู่มือการเขียนรายงานวิจัย
ก. ส่วนประกอบของรายงานวิจัย  แบ่งออกเป็น 3 ส่วน  มีรายละเอียดดังนี้
         1. ส่วนนำ  มีส่วนประกอบดังนี้
              1.1 ปกนอก  ลักษณะเป็นปกอ่อน  ชนิดไม่ต่ำกว่า 150 แกรม  ใช้กระดาษมันสีน้ำเงิน ตัวหนังสือสีทอง (ตัวอย่างแสดงดังหน้าที่ 11)
              1.2 ใบรองปก  กระดาษขาวเปล่า  รองทั้งปกหน้าและปกหลัง
                1.3 ปกใน  เนื้อหาเหมือนปกนอกทุกอย่าง  กระดาษขาว  ตัวหนังสือสีดำ  (ตัวอย่างแสดงดังหน้าที่ 12)
              1.4 บทคัดย่อภาษาไทยและบทคัดย่อภาษาอังกฤษ  ประกอบด้วย  วัตถุประสงค์ของการวิจัย  ขอบเขตของการวิจัย วิธีดำเนินการวิจัย ผลการวิจัย ระดับนัยสำคัญทางสถิติ(ถ้ามีการทดสอบ)  เป็นต้น มีความยาวไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ ท้ายบทคัดย่อให้กำหนด “คำสำคัญ (Keywords)” ของงานวิจัยเรื่องนั้น ความยาวไม่ควรเกิน 6 คำ  (ตัวอย่างแสดงดังหน้าที่ 13  และ 14)

  1.5 กิตติกรรมประกาศ  คือข้อความที่กล่าวขอบคุณผู้ที่ให้การช่วยเหลือหรือให้ความร่วมมือเป็นอย่างดีในการวิจัย  ความยาวไม่ควรเกิน  1 หน้ากระดาษ  และให้ระบุข้อความ “การวิจัยครั้งนี้ได้รับทุนสนับสนุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ปีงบประมาณ ...” (ระบุปีงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรทุนอุดหนุนการวิจัย)  (ตัวอย่างแสดงดังหน้าที่ 15)
              1.6 สารบัญ  เป็นส่วนที่ระบุตำแหน่งหน้าของส่วนประกอบทั้งหมดในรายงานวิจัย  (ตัวอย่างแสดงดังหน้าที่ 16)
              1.7 สารบัญตาราง (ถ้ามี)  เป็นส่วนที่ระบุตำแหน่งหน้าของตารางทั้งหมดที่มีอยู่ในรายงานวิจัย  (ตัวอย่างแสดงดังหน้าที่ 18)
              1.8 สารบัญภาพ (ถ้ามี)  เป็นส่วนที่ระบุตำแหน่งหน้าของภาพ แผนที่  แผนภูมิ  กราฟ ทั้งหมดที่มีอยู่ในรายงานวิจัย  (ตัวอย่างแสดงดังหน้าที่ 19)
              1.9 คำอธิบายสัญลักษณ์ (ถ้ามี)  เป็นส่วนที่อธิบายถึงสัญลักษณ์  และคำย่อต่าง ๆ ที่ใช้ในรายงานวิจัย
        2. ส่วนเนื้อเรื่อง  ประกอบด้วย
              บทที่ 1  บทนำ
                   1.1  ความเป็นมาและความสำคัญของปัญหา
                   1.2  วัตถุประสงค์ของการวิจัย
                   1.3  ขอบเขตของการวิจัย
                   1.4  วิธีดำเนินการวิจัย
                   1.5  สมมุติฐานงานวิจัย  (ถ้ามี)
                   1.6  กรอบแนวความคิดในการวิจัย  (ถ้ามี)
                   1.7  คำสำคัญของการวิจัย  (ถ้ามี)
                   1.8  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
              บทที่ 2  ทฤษฎีและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง
                   2.1  ทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง
                   2.2  งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง
              บทที่ 3  วิธีดำเนินการวิจัย
              บทที่ 4  ผลการวิจัย
              บทที่ 5  สรุปผลการวิจัยและข้อเสนอแนะ
                   5.1  สรุปผลการวิจัย
                   5.2  ข้อเสนอแนะ
        3. ส่วนท้าย  ประกอบด้วย
              3.1 บรรณานุกรม
              3.2 ภาคผนวก (ถ้ามี)
              3.3 ประวัตินักวิจัย  ประกอบด้วย  ชื่อ-นามสกุล  ตำแหน่งทางวิชาการ  ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้  วุฒิการศึกษา  ตลอดจนสาขาวิชาที่เชี่ยวชาญ  เป็นต้น  (ตัวอย่างแสดงดังหน้าที่ 21)
ข. รูปแบบการพิมพ์รายงาน
        1. ชนิดของกระดาษ  ใช้กระดาษขาวไม่มีเส้นขนาด A4  ชนิด  80 แกรม  
        2. ชนิดและขนาดตัวอักษร  ให้ใช้ตัวอักษร Angsana  New  ทั้งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ  แบ่งตามลักษณะเนื้อหา  ดังนี้
ลักษณะเนื้อหา


ขนาดตัวอักษร

บทที่



18   ตัวหนา
ชื่อบท



18   ตัวหนา
หัวข้อสำคัญ



16   ตัวหนา
ลำดับที่ของรูปภาพและตาราง

16   ตัวหนา
เนื้อหาอื่นๆ



16    ตัวธรรมดา
        สำหรับการจัดข้อความในการพิมพ์แต่ละย่อหน้าควรเว้นระยะห่างประมาณ 8 ตัวอักษร และเริ่มพิมพ์ตัวอักษรที่ 9

        3. การจัดหน้ากระดาษ  การเว้นระยะขอบกระดาษ ด้านบนและด้านซ้าย 1.5 นิ้ว (หรือ 3.75 ซม.)   ด้านล่างและด้านขวา 1 นิ้ว (หรือ 2.54 ซม.) 
        4. การลำดับเลขหน้าและการพิมพ์เลขหน้า
        ส่วนนำ  ภาษาไทย ให้ใช้ ก – ฮ ส่วนภาษาต่างประเทศ ให้ใช้ A-Z แสดงเป็นเลขหน้า โดยให้อยู่ตรงมุมบนขวาของหน้ากระดาษ

        ส่วนเนื้อหา ให้ใช้เลขอารบิค 1  2  3  4  5 ...  ฯลฯ  แสดงไว้มุมบนขวามือ  สำหรับหน้าแรกของแต่ละบท  หน้าแรกของบรรณานุกรม  และหน้าแรกของภาคผนวก ไม่ต้องใส่เลขหน้ากำกับ แต่ให้นับจำนวนหน้ารวมไปด้วย  
        5. การพิมพ์ตาราง  ให้พิมพ์ตารางแทรกลงในเนื้อเรื่องที่มีความสัมพันธ์กันของแต่ละบท โดยจัดวางตารางชิดขอบซ้ายของกระดาษ  เว้นระยะจากข้อความบรรทัดบน 1 บรรทัดพิมพ์ พิมพ์คำว่า “ตารางที่” (ด้วยรูปแบบตัวอักษร Angsana New ขนาด 16 ตัวหนา) ชิดขอบด้านซ้ายและเว้น 1 ระยะตัวอักษรตามด้วย หมายเลขบทที่ ตามด้วยเครื่องหมายมหัพภาค (.) และตามด้วยหมายเลขลำดับที่ของตารางในบทนั้น เว้น 1 ระยะตัวอักษร ตามด้วยชื่อตาราง (ด้วยรูปแบบตัวอักษร Angsana New ขนาด 16 ธรรมดา)
ตัวอย่างการพิมพ์ตาราง
ตารางที่ 1.1 ข้อมูลทางกายภาพขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางและความยาวของรังไหม
	ลำดับที่
	ชนิดพันธุ์ไหม
	ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง (มิลลิเมตร)
	ความยาว (มิลลิเมตร)

	
	
	ขั้วรัง
	กลางรัง
	ปลายรัง
	

	1
	พันธุ์นางน้อยศรีสะเกษ
	10.88
	12.81
	8.40
	30.64

	2
	พันธุ์สำโรง
	9.71
	11.26
	6.92
	32.05

	3
	พันธุ์ยูบีวัน
	11.66
	13.07
	10.15
	30.42


        6. การจัดวางภาพ  การนำเสนอภาพให้แทรกลงในเนื้อเรื่องที่สัมพันธ์กันในแต่ละบท โดยจัดวางภาพไว้กลางหน้ากระดาษ ห่างจากบรรทัดบน 1 บรรทัดพิมพ์ และ ใส่คำว่า “ภาพที่” ไว้ใต้ภาพและอยู่ในตำแหน่งกึ่งกลาง ถัดจากคำว่า “ภาพที่” ให้เว้น 1 ระยะตัวอักษรตามด้วย หมายเลขบทที่ ตามด้วยเครื่องหมายมหัพภาค (.) และตามด้วยหมายเลขลำดับที่ของภาพในบทนั้นๆ (ด้วยรูปแบบตัวอักษร Angsana New ขนาด 16 ตัวหนา) เว้น 1 ระยะตัวอักษร ตามด้วยชื่อภาพ (ด้วยรูปแบบตัวอักษร Angsana New ขนาด 16 ธรรมดา)
        ด้านล่างของภาพให้พิมพ์คำว่า “ที่มา” (อ้างอิงที่มาของภาพ) เว้น 1 ระยะตัวอักษร ตามด้วยเครื่องหมายทวิภาค (:) และเว้น 1 ระยะตัวอักษร (ด้วยรูปแบบตัวอักษร Angsana New ขนาด 16 ตัวหนา) ตามด้วยชื่อ-นามสกุลของผู้แต่ง ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) เว้น 1 ระยะตัวอักษร ใส่ปีที่พิมพ์ เว้น 1 ระยะตัวอักษร ตามด้วยเครื่องหมายทวิภาพ (:) เว้น 1 ระยะตัวอักษร และตามด้วยหมายเลขหน้า (ด้วยรูปแบบตัวอักษร Angsana New ขนาด 16 ธรรมดา)
ตัวอย่างการจัดวางภาพ
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ภาพที่ 2.2 วงจรชีวิตของไหม
ที่มา : ForFanG, 2553
ค. การเขียนบรรณานุกรม
        บรรณานุกรม  หมายถึง  รายการของทรัพยากรสารสนเทศทั้งหมดที่ผู้ทำรายงานได้ใช้ประกอบการเขียนรายงาน ทั้งที่ปรากฏชัดเจนโดยเขียนอ้างอิงไว้ และส่วนที่ไม่ปรากฏชัดเจน แต่อาจเป็นเพียงการรวบรวมความคิดหลาย ๆ แนว แล้วนำมาเรียบเรียงใหม่  ซึ่งที่นิยมในปัจจุบัน คือการเขียนในรูปแบบของ American Psychological Association ( APA ) ซึ่งมีรูปแบบการเขียนดังนี้
รูปแบบการเขียนบรรณานุกรม
1. หนังสือ
1.1  ผู้แต่ง 1 คน 

ชื่อผู้แต่ง. (ปีพิมพ์). ชื่อหนังสือ. ครั้งที่พิมพ์. สถานที่พิมพ์ : สำนักพิมพ์.
ตัวอย่าง
ประเวศ วะสี. (2541). ประชาคมตำบล: ยุทธศาสตร์เพื่อเศรษฐกิจพอเพียงศีลธรรมและสุขภาพ.  
                พิมพ์ครั้งที่ 2. กรุงเทพฯ : มติชน.
1.2  ผู้แต่ง 2-6 คน

ตัวอย่าง

มิ่งสรรพ์ ขาวสอาด, อัครพงศ์ อั้นทอง  และไพรัช พิบูลย์รุ่งโรจน์. (2549). การสำรวจความคิดเห็น
                 ของประชาชนต่อการจัดการปัญหาสิ่งแวดล้อม. เชียงใหม่ : สถาบันวิจัยสังคม 

                 มหาวิทยาลัยเชียงใหม่.
1.3  ผู้แต่งมากกว่า 6 คน ให้ใส่ชื่อผู้แต่ง 6 คนแรก และตามด้วยคำว่า และคณะ หรือ et al.

ชื่อผู้แต่งคนที่ 1, ชื่อผู้แต่งคนที่ 2, ชื่อผู้แต่งคนที่ 3, ชื่อผู้แต่งคนที่ 4, ชื่อผู้แต่งคนที่ 5,

     ชื่อผู้แต่งคนที่ 6, et al. (ปีพิมพ์). ชื่อหนังสือ. ครั้งที่พิมพ์. สถานที่พิมพ์ :

     สำนักพิมพ์.

ตัวอย่าง
Peter Piot, Bila M. Kapita, Elizabeth N. Ngugi, Jonathan M. Mann, Robert Colebunders,

                   Rudolph Wabitsch. et al. (1992). AIDS in Africa: a manual for physicians.

                   Geneva : World Health Organization.
1.4  ผู้แต่งเป็นบรรณาธิการ (editor) ผู้รวบรวม (compiler)

ชื่อผู้แต่ง. (บรรณาธิการ). (ปีพิมพ์). ชื่อหนังสือ. ครั้งที่พิมพ์. สถานที่พิมพ์ : สำนักพิมพ์.

ตัวอย่าง
ลีลาภรณ์ บัวสาย. (บรรณาธิการ). (2549). เศรษฐกิจพอเพียง : ร่วมเรียนรู้ สานข่ายขยายผล
    กรุงเทพฯ : สำนักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย.

1.5  ผู้แต่งเป็นนิติบุคคล

ชื่อนิติบุคคล. (ปีพิมพ์). ชื่อหนังสือ. ครั้งที่พิมพ์. สถานที่พิมพ์ : สำนักพิมพ์.

ตัวอย่าง
สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขและสถาบันวิจัยประชากรและสังคม มหาวิทยาลัยมหิดล.(2546).            
                   การฉายภาพประชากรของประเทศไทย พ.ศ. 2543-2568. กรุงเทพฯ : สถาบัน.
1.6  หนังสือแปล
ชื่อผู้แต่งดั้งเดิม. (ปีพิมพ์). ชื่อหนังสือฉบับแปล. (ชื่อผู้แปล, ผู้แปล). ครั้งที่พิมพ์. สถานที่
                  พิมพ์ : สำนักพิมพ์.

ตัวอย่าง
คูนิโอะ, วาย. (2546). ชาติและการเติบโตทางเศรษฐกิจ : เกาหลีและไทย. (สุกัญญา  นิธังกร และ
                อนงค์ โรจน์วณิชย์, ผู้แปล). กรุงเทพฯ : สำนักพิมพ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์.
1.7  หนังสือรายงานการประชุม เอกสารการประชุมวิชาการ (Conference proceedings)


ชื่อผู้จัดทำหรือบรรณาธิการ. (ปีพิมพ์). ชื่อเอกสาร. ชื่อการประชุม. สถานที่พิมพ์ :

     สำนักพิมพ์.

ตัวอย่าง
ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ. (2547). เอกสารการสัมมนาทาง
                  วิชาการเนื่องในโอกาสครบรอบปีที่ 36 ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานภาค
                  ตะวันออกเฉียงเหนือ. [ขอนแก่น] : ธนาคาร.
2. บทความในหนังสือ (หนังสือรวมบทความหลายเรื่อง ผู้แต่งหลายคน)


ชื่อผู้เขียนประจำบท. (ปีพิมพ์). ชื่อบทความ. ใน ชื่อบรรณาธิการ (บรรณาธิการ).

    ชื่อหนังสือ. (หน้า - ). ครั้งที่พิมพ์. สถานที่พิมพ์ : สำนักพิมพ์.
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ชื่องานวิจัย (ภาษาไทย)


จัดกึ่งกลาง  ตัวหนา
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ตัวอย่างปกนอก





2.5 เซนติเมตร





5 เซนติเมตร





ชื่องานวิจัย (ภาษาอังกฤษ)


จัดกึ่งกลาง  ตัวหนา


ขนาด 20





3.5 เซนติเมตร





2.5 เซนติเมตร





ชื่อนักวิจัย   จัดกึ่งกลาง  ตัวหนา  ขนาด 18





ชื่อสถาบัน วิทยาเขต และ พ.ศ.   จัดกึ่งกลาง  ตัวหนา  ขนาด 16





ศูนย์กลางไม่ต้องใส่วิทยาเขต





กรณีเป็นงบประมาณแผ่นดิน





ปี พ.ศ.ที่ได้รับทุน





2.5 เซนติเมตร





กรณีเป็นงบประมาณรายได้





ระบุคำนำหน้า : ตำแหน่งทางวิชาการ  ยศ  ราชทินนาม





ตัวอย่างบทคัดย่อภาษาไทย





ใช้อักษร Angsana New  ขนาด 18 ตัวหนา





มีความยาวไม่ควรเกิน 6 คำ  แต่ละคำสำคัญให้เว้น 2 ระยะตัวอักษร





ตัวอย่างบทคัดย่อภาษาอังกฤษ





ใช้อักษร Angsana New  ขนาด 18 ตัวหนา





มีความยาวไม่ควรเกิน 6 คำ  แต่ละคำสำคัญให้เว้น 2 ระยะตัวอักษร





ตัวอย่างกิตติกรรมประกาศ





ใช้อักษร Angsana New  ขนาด 18 ตัวหนา





ให้ใส่ชื่อ-นามสกุล นักวิจัยทุกคน โดยไม่ต้องใส่คำนำหน้านาม





ตัวอย่างสารบัญ





ใช้อักษร Angsana New  ขนาด 18 ตัวหนา





หมายเหตุ : / หมายถึง การเว้นวรรค 1 ระยะตัวอักษร





ใช้อักษร Angsana New  ขนาด 18 ตัวหนา





หมายเหตุ : / หมายถึง การเว้นวรรค 1 ระยะตัวอักษร





ตัวอย่างสารบัญตาราง





ใช้อักษร Angsana New  


ขนาด 18 ตัวหนา





หมายเหตุ : / หมายถึง การเว้นวรรค 1 ระยะตัวอักษร





ตัวอย่างสารบัญภาพ





ใช้อักษร Angsana New  ขนาด 18 ตัวหนา





ชื่อสถาบัน วิทยาเขต และ พ.ศ.   จัดกึ่งกลาง  ตัวหนา  ขนาด 16





ชื่อนักวิจัย   จัดกึ่งกลาง  ตัวหนา  ขนาด 18





2.5 เซนติเมตร





3.5 เซนติเมตร





ชื่องานวิจัย (ภาษาอังกฤษ)


จัดกึ่งกลาง  ตัวหนา


ขนาด 20





5 เซนติเมตร





2.5 เซนติเมตร





ตัวอย่างปกใน





ชื่องานวิจัย (ภาษาไทย)


จัดกึ่งกลาง  ตัวหนา


ขนาด 20





ตัวอย่างการพิมพ์ส่วนประกอบของเนื้อเรื่องของรายงานวิจัย





ใช้อักษร Angsana New  ขนาด 18 ตัวหนา





หมายเหตุ : / หมายถึง การเว้นวรรค 1 ระยะตัวอักษร











รูปถ่าย





หมายเหตุ : / หมายถึง การเว้นวรรค 1 ระยะตัวอักษร





ตัวอย่างสันปกรายงานการวิจัย





ใช้อักษร Angsana New  ขนาด 16


 ตัวหนา   จัดกึ่งกลาง





กรณีที่มีนักวิจัย 1 คน








การพัฒนากระบวนการผลิตและเครื่องมือสกัดโปรตีนไหมระดับอุตสาหกรรมชุมชน  ภานุวัฒน์  ทรัพย์ปรุง       2554








การพัฒนากระบวนการผลิตและเครื่องมือสกัดโปรตีนไหมระดับอุตสาหกรรมชุมชน  ภานุวัฒน์-กษิดิ์เดช-ประสิทธิ์       2554





กรณีที่มีนักวิจัยน้อยกว่า 3 คน
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การพัฒนากระบวนการผลิตและเครื่องมือสกัดโปรตีนไหมระดับอุตสาหกรรมชุมชน  ภานุวัฒน์  และคณะ       2554
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ปี พ.ศ.ที่ได้รับทุน





2.5 เซนติเมตร





กรณีเป็นงบประมาณรายได้
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