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              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   
(หน่วยงานราชการ)

โทรศัพท์ (ของหน่วยงาน)
โทรสาร (ของหน่วยงาน)
ที่ 
(เลขที่หนังสือของหน่วยงาน)
วันที่


 

เรื่อง 
หลักฐานการนำเสนอผลงานทางวิชาการ
เรียน
อธิการบดี


ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ................................ ได้รับการอนุมัติให้ไปนำเสนอผลงานทางวิชาการในที่ประชุมระดับนานาชาติ เรื่อง “............ (ชื่อผลงาน)............” ในงาน “.............. (ชื่องานที่จัด)............” จัดโดย ..................... ระหว่างวันที่ ........................... ณ ......................... ประเทศ .................... ได้รับงบประมาณสนับสนุนการนำเสนอผลงานทางวิชาการ จำนวน ................ บาท (จำนวนเงินเป็นตัวอักษร) จากกองทุนสนับสนุนการ วิจัย จำนวน ........................... บาท และจากคณะฯ ............................ จำนวน ..................... บาท


บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ทำการนำเสนอผลงานทางวิชาการเสร็จสิ้น และส่งใช้เงินยืมกับหน่วยงานต้นสังกัดเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งหลักฐานประกอบการโอนเงินสนับสนุนจากกองทุนสนับสนุนการวิจัย จำนวน ............... บาท คืนหน่วยงาน คืนงานกองแผนและการคลังประจำวิทยาเขต ดังนี้
1. หลักฐานการนำเสนอผลงาน
· หนังสือตอบรับให้เข้าร่วมนำเสนอผลงาน
· หนังสืออนุญาตให้ไปนำเสนอผลงาน
· สำเนาหน้าปก Proceeding

· สำเนาหน้าสารบรรณ ที่ปรากฏชื่อผลงานของนักวิจัยผู้นำเสนอผลงาน
· สำเนาผลงานทางวิชาการเรื่องยาวที่ตีพิมพ์ใน Proceeding

· รูปภาพการนำเสนอผลงาน
· สำเนาวุฒิบัตร (ถ้ามี)
2. หลักฐานทางการเงิน
· สำเนาใบเสร็จรับเงิน จำนวน ....... ฉบับ (ลงนามรับรองสำเนาทุกฉบับโดยนักวิจัย)
· หนังสือรับรองที่อยู่ของใบเสร็จรับเงินฉบับจริง (ลงนามโดยหัวหน้างานแผนและการคลัง/รองอธิการบดีประจำวิทยาเขต)
……………………………………………..
(.....................นักวิจัย......................)

