
ด้านกระบวนการบริการวิชาการแบบมีส่วนร่วมเพื่อสร้างชุมชนเข้มแข็ง 
 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 
เตรียมการ 
-  การส ารวจความต้องการของชุมชนหรือศึกษาความต่อเนื่องของโครงการเดิม (ถ้ามี) เพ่ือน าข้อมูลมาจัดท า

โครงการและประกอบการจัดแผนการบริการทางวิชาการ ชุมชนมีส่วนร่วมในด้านต่าง ๆ เช่น การศึกษา
บริบทชุมชนของโครงการ  การประชุมแบบมีส่วนร่วมระหว่างชุมชนกับมหาวิทยาลัย การบูรณาการแผน
ร่วมกันระหว่างชุมชนกับมหาวิทยาลัย   

-  จัดท าข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนการบริการทางวิชาการและเสนอแผนบริการทางวิชาการ
ตามล าดับขั้นตอน 

ด าเนินโครงการ 
-  จัดท าข้อเสนอโครงการเสนอต่ออธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจเพื่อขออนุมัติด าเนินโครงการ โดยผ่านตามสาย

งาน 
-  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการและวิทยากรเสนอต่ออธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจเพ่ือขออนุมัติด าเนิน

โครงการ โดยผ่านตามสายงาน 
-  ประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
-  เตรียมความพร้อมในการด าเนินโครงการประกอบด้วย 
  1) จัดเตรียมวัสดุและอุปกรณ์ในการบริการทางวิชาการ  
  2) ขอยืมเงินทดรองจ่าย 
  3) จัดเตรียมสถานที่ 
  4) จัดเตรียมยานพาหนะ /ขออนุญาตไปราชการ 
  5) จัดเตรียมเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
  6) ขออนุญาตพานักศึกษาออกนอกสถานที่เพ่ือเข้าร่วมด าเนินโครงการ 
  7) รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานประจ าเดือนจนกว่าจะสิ้นสุด ไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนา โดยผ่าน

ตามสายงาน (กรณโีครงการมีก าหนดการมากกว่า 1 เดือน)  
  ทั้งนี้แต่ละโครงการอาจมีการด าเนินการอ่ืนๆนอกเหนือจากนี้ตามลักษณะของโครงการ 
ประเมินผล 
-  ประเมินความรู้เบื้องต้นของผู้รับบริการเพ่ือปรับกิจกรรมให้เหมาะสมกับกลุ่มเป้าหมาย (ถ้ามี) เช่นใช้

แบบทดสอบก่อนเรียนเพ่ือวัดความรู้ของกลุ่มเป้าหมาย 
-  ประเมินการจัดโครงการด้านคุณประโยชน์และความพึงพอใจผู้เข้ารับบริการ 
-  การสรุปผลการด าเนินโครงการ 
 
 



ติดตาม 
-  ติดตามผลการน าความรู้ไปใช้ประโยชน์ในการติดตามผลการน าความรู้ที่ได้ให้บริการทางวิชาการไปใช้

ประโยชน์ของกลุ่มเป้าหมายควรท าการติดตามหลังสิ้นสุดโครงการภายใน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน การ
ติดตามผลการน าความรู้ไปใช้ประโยชน์ 

เผยแพร่ 
- เผยแพร่ผลงานบริการทางวิชาการ/องค์ความรู้จากการบริการทางวิชาการสู่สาธารณชนโดยการสื่อสารผ่านวิธี

ต่างๆเช่น จดหมายข่าวบอร์ดประชาสัมพันธ์ website  
ความรู้ที่ใช้ ด้านวิชาการและเทคโนโลยี  ได้แก่ การสร้างเครื่องมือที่ช่วยในการผลิต เทคโนโลยีการเพ่ิมผลผลิต การลด
ต้นทุน การใช้พลังงานทดแทน ด้านการบริหารจัดการ การออกแบบบรรจุภัณฑ์  ตราสินค้า เป็นต้น 
วิธีการ อบรม, การปฏิบัติการ,  การให้ข้อมูล 
ขั้นตอน จัดท าแผนบริการวิชาการ 
ปัญหา 
ภายในหน่วยงาน - การบริหารจัดการด้านการเบิกจ่าย 

     - ความล่าช้าด้านงบประมาณ 
     - ความยุ่งยากในการด าเนินงานด้านเอกสาร 
     - ภาระงานของผู้ให้บริการ 
 ภายนอกหน่วยงาน - การประสานงาน 
     - การติดตามผลการน าความรู้จากการอบรมไปใช้ประโยชน์ 
     - การน าความรู้จากการอบรมไปใช้ประโยชน์อย่างต่อเนื่อง 

กระบวนการบริการวิชาการแบบมีส่วนร่วมเพื่อสร้างชุมชนเข้มแข็ง 
 การส ารวจความต้องการของชุมชน แบบมีส่วนร่วมระหว่างชุมชนกับมหาวิทยาลัย   
- การศึกษาบริบทชุมชนของโครงการ ด้านกายภาพ ชีวภาพ เศรษฐกิจ  สังคม  
- การประชุมแบบมีส่วนร่วมระหว่างชุมชนกับมหาวิทยาลัย  
- การบูรณาการแผนร่วมกันระหว่างชุมชนกับมหาวิทยาลัย   
- มีการก าหนดตัวชี้วัด/ข้อตกลงร่วมกัน  เพ่ือใช้ในการติดตามผลและน าไปปรับปรุงแก้ไข 
 

 


