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รายละเอียดและขั้นตอนการดำาเนินโครงการวิจัย

ส่วนที่ 1 : ข้อมูลทั่วไป

ชื่อโครงการ	(ภาษาไทย)	 .....................................................................................................................................

ชื่อโครงการ	(ภาษาอังกฤษ)	 .....................................................................................................................................

ชื่อแผนงานวิจัย	 .....................................................................................................................................

ชื่อหัวหน้าโครงการ	…….......................................................................................................	สัดส่วน......................%

ชื่อผู้ร่วมโครงการ	 .............................................................................................................	สัดส่วน......................%

ชื่อผู้ร่วมโครงการ	 .............................................................................................................	สัดส่วน......................%

ชื่อผู้ร่วมโครงการ	 .............................................................................................................	สัดส่วน......................%

ชื่อผู้ร่วมโครงการ	 .............................................................................................................	สัดส่วน......................%

ส่วนที่ 2 : ขั้นตอนการดำาเนินการวิจัย 

	 เมื่อมหาวิทยาลัยประกาศผลการจัดสรรงบประมาณโครงการวิจัย	ประจำาปีงบประมาณให้นักวิจัย

ทราบแล้ว	หัวหน้าโครงการวิจัยดำาเนินการดังต่อไปนี้	

ภายในเดือนตุลาคม - พฤศจิกายน 2560

รายละเอียด จำานวนเอกสาร

เข้าร่วมประชุมเพ่ือทำาความเข้าใจเก่ียวกับการดำาเนินโครงการวิจัย	 งบประมาณรายจ่าย	 
ประจำาปีงบประมาณ	 2561	 (กรณีหัวหน้าโครงการไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้	 ให้ส่ง 
ตัวแทนโครงการละ	1	ท่าน)

จัดทำาบันทึกข้อความขออนุมัติดำาเนินโครงการวิจัย	(วจ-02) จำานวน........ฉบับ

จัดทำาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย	จำานวน	2	ฉบับ	(วจ-05)
(การลงวันที่ในสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย	ให้ลงวันที่	ณ	ปัจจุบันที่ทำาสัญญา	

ถึงวันที่	30	กันยายน	2561)

บันทึกข้อความขออนุญาตปฏิบัติงานล่วงเวลา	(วจ-11)	ไม่เกินหรือเท่ากับ 10 %
          วิธีคิด (ค่าจ้างผู้ช่วยนักวิจัย + ค่าใช้สอย + ค่าวัสดุ= ……… x 10 %) 
ไม่เกินหรือเท่ากับ 10 %  และแจกแจ้งรายการดังนี้
																			(จันทร์-ศุกร์			ไม่เกิน	๔	ชั่วโมง	x	..........	วัน	x	๕๐	บาท)	
																			(เสาร์-อาทิตย์	ไม่เกิน	๗	ชั่วโมง	x	..........	วัน	x	๖๐	บาท)
หมายเหตุ : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ	พ.ศ.	๒๕๕๐	ข้อที่	๗	การเบิกเงินตอบแทนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และอัตรา	ดังนี้	

๗.๑	 การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันทำาการ	 ให้มีสิทธิเบิกเงินตอบแทนได้ไม่เกิน	
วันละสี่ชั่วโมงในอัตราชั่วโมงละห้าสิบบาท

๗.๒	การปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ	 ให้มีสิทธิเบิกเงินตอบแทนได้ไม่เกินวันละ	
เจ็ดชั่วโมงในอัตราชั่วโมงละหกสิบบาท
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รายละเอียด จำานวนเอกสาร

บันทึกข้อความขออนุมัติจ้างผู้ช่วยนักวิจัย	(กรณีจ้างผู้ช่วยนักวิจัย)	(วจ-13)
ชื่อผู้ช่วยนักวิจัย.............................................................................................................
วุฒิที่จ้าง.............................	(....................บาท	X	……..…เดือน	=	……...…….……..บาท)
เร่ิมวันท่ี......เดือน......................พ.ศ.............ถึงวันท่ี......เดือน......................พ.ศ.............

เอกสารประกอบด้วย	(จำานวนอย่างละ	2	ฉบับ)

		สัญญาจ้างลูกจ้างชั่วคราวโครงการวิจัย	(วจ-15) จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาบัตรประชาชน	 จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาทะเบียนบ้าน	 จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาวุฒิการศึกษา	 จำานวน........ฉบับ

หมายเหตุ	: คุณวุฒิที่จ้างผู้ช่วยนักวิจัย

ปริญญาตรี อัตราค่าจ้าง/	เดือน 14,020 บาท

ปวส. อัตราค่าจ้าง/	เดือน 11,160 บาท

ปวช. อัตราค่าจ้าง/	เดือน 9,150 บาท

ม.ต้น,	ม.ปลาย อัตราค่าจ้าง/	เดือน 8,300 บาท

แผนการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย	(แบบ	วจ.1ด)	(เซ็นต์ช่ือกำากับมุมขวาล่างทุกหน้า)	(วจ-08)
(แผนการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัยต้องจัดทำา	2	ฉบับ		ฉบับที่	1	ส่ง	สวพ.,	ฉบับที่	2	นักวิจัยเก็บ)	

จำานวน........ฉบับ

ข้อเสนอโครงการวิจัย	(แบบเสนอโครงการวิจัย/แบบเสนอแผนงานวิจัย)	
(แบบ	ว	-	1	ด)/	(แบบ	ว	-	1	ช)	(เซ็นต์ชื่อกำากับมุมขวาล่างทุกหน้า)	
(นักวิจัยต้องจัดทำา	2	ฉบับ		ฉบับที่	1	ส่ง	สวพ.,	ฉบับที่	2	นักวิจัยเก็บ)

จำานวน........ฉบับ

หนังสือขอเปิดบัญชีออมทรัพย์	จำานวน	1	ฉบับ	พร้อมรับรองสำาเนาถูกต้อง	 (สวพ. 
จะส่งหนังสือไปตามสายงานให้นักวิจัยไปเปิดบัญชี	แล้วถ่ายสำาเนาหน้าบัญชีนำาส่ง	สวพ.)

จำานวน........ฉบับ

ภายในเดือนธันวาคม 2560

จัดทำาเอกสารเบิกจ่ายเงินสนับสนุนงานวิจัย	งวดที่	1	(ร้อยละ	60	%)	

เอกสารประกอบด้วย (จำานวนอย่างละ 1 ฉบับ)

		สำาเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาแผนการใช้จ่ายเงิน	 จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาหน้าสมุดบัญชี จำานวน........ฉบับ

		ใบสำาคัญรับเงิน จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน/	สำาเนาบัตรข้าราชการ จำานวน........ฉบับ

		แบบคำาขอรับเงินผ่านธนาคาร จำานวน........ฉบับ
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รายละเอียด จำานวนเอกสาร

ภายในเดือนมีนาคม 2561

จัดทำาบันทึกข้อความส่งรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย	และขอเบิกเงินสนับสนุน										
การวิจัย	งวดที่	2	(วจ-26)

เอกสารประกอบด้วย

		แนบรายงานความก้าวหน้า	จำานวน	3	ฉบับ จำานวน........ฉบับ

		สรุปรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ	ประจำาปีงบประมาณ	2561	

					ในจำานวนเท่ากับร้อยละ	60	หรือมากกว่าร้อยละ	60	(วจ-27)

จำานวน.......ฉบับ

ส่งรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัยเข้าในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ	
(National Research Management System : NRMS) 

จัดทำาเอกสารเบิกจ่ายเงินสนับสนุนงานวิจัย	งวดที่	2	(ร้อยละ	30)	

เอกสารประกอบด้วย (จำานวนอย่างละ 1 ฉบับ)

		สำาเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาแผนการใช้จ่ายเงิน	 จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาหน้าสมุดบัญชี จำานวน........ฉบับ

		ใบสำาคัญรับเงิน จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน/	สำาเนาบัตรข้าราชการ จำานวน........ฉบับ

		แบบคำาขอรับเงินผ่านธนาคาร จำานวน........ฉบับ

ภายในเดือนกรกฎาคม – 10 สิงหาคม 2561 เท่านั้น

จัดทำาบันทึกข้อความขอส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	และขอเบิกเงินสนับสนุนการวิจัย 
งวดที่	3	(วจ-26)

เอกสารประกอบด้วย 

		ร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	จำานวน	3	ฉบับ จำานวน........ฉบับ

		สรุปรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ	ประจำาปีงบประมาณ	2561	

					ในจำานวนเท่ากับร้อยละ	40,	มากกว่าหรือน้อยกว่าร้อยละ	40	(วจ-28)

จำานวน........ฉบับ

ส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์เข้าในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ	
(National Research Management System : NRMS) 
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รายละเอียด จำานวนเอกสาร

จัดทำาเอกสารเบิกจ่ายเงินสนับสนุนงานวิจัย	งวดที่	3	(ร้อยละ	10)	

เอกสารประกอบด้วย (จำานวนอย่างละ 1 ฉบับ)

		สำาเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาแผนการใช้จ่ายเงิน	 จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาหน้าสมุดบัญชี จำานวน........ฉบับ

		ใบสำาคัญรับเงิน จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน/	สำาเนาบัตรข้าราชการ จำานวน........ฉบับ

		แบบคำาขอรับเงินผ่านธนาคาร จำานวน........ฉบับ

ภายในเดือนสิงหาคม – 15 กันยายน 2561

หมายเหตุ : หนังสืองานสำานักงานอธิการบดี	กองคลัง	งานงบประมาณ	ที่	มทร.อีสาน	1120/520	ลงวันที่	18	กรกฎาคม	2560	
เรื่อง	เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณประจำาปี	พ.ศ.	2560	(เอกสารเนบ)

แก้ไขร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

จัดทำาบันทึกข้อความขอส่งเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	(วจ-26)

เอกสารประกอบด้วย

		เล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	จำานวน	1	เล่ม	(เข้าปกสีนำ้าเงินตัวหนังสือสีทอง	

					และมีแทบที่สันด้านข้าง)

จำานวน...........เล่ม

		ซีดีข้อมูลติดไว้ด้านหลังเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์จำานวน	1	แผ่น	ไฟล์	word		

					และไฟล์	Pdf	ตั้งแต่หน้าปกถึงหน้าสุดท้าย

ซีดี................แผ่น

ส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์เข้าในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ	
(National Research Management System : NRMS) 

ส่งผลงานท่ีได้รับการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานเข้าในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ	
(National Research Management System : NRMS) 

ภายในวันที่ 16 - 20 กันยายน 2561 เท่านั้น 

															กรณีคาดการณ์โครงการวิจัยไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำาหนดสามารถขยายเวลาได้อีก	2	ครั้ง	
ครั้งละไม่เกิน	6	เดือน/ครั้ง

จัดทำาบันทึกข้อความขอขยายเวลาทำาการวิจัย	(วจ-23)

  ครั้งที่	1	ระหว่าง	 วันที่.................เดือน............................	พ.ศ.	......2561..........

ถึง วันที่.................เดือน............................	พ.ศ.	......2562..........

รวมระยะเวลา.............เดือน......-........วัน

เอกสารประกอบด้วย

  สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย	ฉบับที่ 2 

					(การลงวันที่ในสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย	ฉบับที่	2	ให้ลงวันที่	

					ณ	ปัจจุบันที่ทำาสัญญา	ถึงวันที่สิ้นสุดขยายเวลาทำาการวิจัย	จำานวน	2	ฉบับ)	(วจ-05)	

จำานวน........ฉบับ

		รายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย	จำานวน	1	ฉบับ	(วจ-18) จำานวน........ฉบับ
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รายละเอียด จำานวนเอกสาร

กรณีขยายเวลาครั้งที่ 1 เรียบร้อยแล้ว

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2562

จัดทำาบันทึกข้อความขอส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	และขอเบิกเงินสนับสนุนการวิจัย 
งวดที่	3	(วจ-26)

เอกสารประกอบด้วย 

		ร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	(จำานวน	3	ฉบับ) จำานวน........ฉบับ

		สรุปรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ	ประจำาปีงบประมาณ	2561	

					ในจำานวนเท่ากับร้อยละ	40,	หรือมากกว่าร้อยละ	40	(วจ-28)

จำานวน........ฉบับ

ส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์เข้าในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ	(National	
Research Management System : NRMS) 

จัดทำาเอกสารเบิกจ่ายเงินสนับสนุนงานวิจัย	งวดที่	3	(ร้อยละ	10)	

เอกสารประกอบด้วย (จำานวนอย่างละ 1 ฉบับ)

		สำาเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาแผนการใช้จ่ายเงิน	 จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาหน้าสมุดบัญชี จำานวน........ฉบับ

		ใบสำาคัญรับเงิน จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน/	สำาเนาบัตรข้าราชการ จำานวน........ฉบับ

ภายในวันที่ 15 มีนาคม 2562 เท่านั้น

แก้ไขร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

จัดทำาบันทึกข้อความขอส่งเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์		(วจ-26)

เอกสารประกอบด้วย

		เล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	(จำานวน	1	เล่ม	เข้าปกสีนำ้าเงินตัวหนังสือสีทอง	
					และมีแทบที่สันด้านข้าง)

จำานวน...........เล่ม

		ซีดีข้อมูลติดไว้ด้านหลังเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์จำานวน	1	แผ่น	ไฟล์	word		
					และไฟล์	Pdf	ตั้งแต่หน้าปกถึงหน้าสุดท้าย

ซีดี................แผ่น

ส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์เข้าในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ	
(National Research Management System : NRMS) 

ส่งผลงานท่ีได้รับการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานเข้าในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ 
(National Research Management System : NRMS) 
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รายละเอียด จำานวนเอกสาร

ภายในวันที่ 1 - 20 มีนาคม 2562 เท่านั้น

	 	 	 	 	 	 	 	 	 	กรณีคาดการณ์โครงการวิจัยไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำาหนดสามารถขยายเวลาได้อีก	1	ครั้ง								
ไม่เกิน	6	เดือน

จัดทำาบันทึกข้อความขอขยายเวลาทำาการวิจัย	(วจ-23)

  ครั้งที่	2	ระหว่าง	 วันที่.................เดือน............................	พ.ศ.	......2562..........

ถึง วันที่.................เดือน............................	พ.ศ.	......2562..........

รวมระยะเวลา.............เดือน......-........วัน

เอกสารประกอบด้วย

  สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย	ฉบับที่ 3 
     (การลงวันที่ในสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย	ฉบับที่	3	ให้ลงวันที่	

					ณ	ปัจจุบันที่ทำาสัญญา	ถึงวันที่สิ้นสุดขยายเวลาทำาการวิจัย	จำานวน	2	ฉบับ)	(วจ-05)

จำานวน........ฉบับ

  รายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย	จำานวน	1	ฉบับ	(วจ-18) จำานวน........ฉบับ

กรณีขยายเวลาครั้งที่ 2 เรียบร้อยแล้ว

ภายในกรกฎาคม 2562 เท่านั้น

จัดทำาบันทึกข้อความขอส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	และขอเบิกเงินสนับสนุนการวิจัย 
งวดที่	3	(วจ-26)

เอกสารประกอบด้วย 

		ร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	(จำานวน	3	ฉบับ) จำานวน........ฉบับ

		สรุปรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ	ประจำาปีงบประมาณ	2561	

					ในจำานวนเท่ากับร้อยละ	40,	หรือมากกว่าร้อยละ	40	(วจ-28)

จำานวน........ฉบับ

ส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์เข้าในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ	
(National Research Management System : NRMS) 

จัดทำาเอกสารเบิกจ่ายเงินสนับสนุนงานวิจัย	งวดที่	3	(ร้อยละ	10)	

เอกสารประกอบด้วย (จำานวนอย่างละ 1 ฉบับ)

		สำาเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาแผนการใช้จ่ายเงิน	 จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาหน้าสมุดบัญชี จำานวน........ฉบับ

		ใบสำาคัญรับเงิน จำานวน........ฉบับ

		สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน/	สำาเนาบัตรข้าราชการ จำานวน........ฉบับ
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รายละเอียด จำานวนเอกสาร

ภายในวันที่ 15 สิงหาคม 2562 เท่านั้น

แก้ไขร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

จัดทำาบันทึกข้อความขอส่งเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์		(วจ-26)

เอกสารประกอบด้วย

		เล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	

					(จำานวน	1	เล่ม	เข้าปกสีนำ้าเงินตัวหนังสือสีทอง	และมีแทบที่สันด้านข้าง)

จำานวน...........เล่ม

		ซีดีข้อมูลติดไว้ด้านหลังเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์จำานวน	1	แผ่น	ไฟล์	word		

					และไฟล์	Pdf	ตั้งแต่หน้าปกถึงหน้าสุดท้าย

ซีดี................แผ่น

ส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์เข้าในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ	
(National Research Management System : NRMS) 

ส่งผลงานท่ีได้รับการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานเข้าในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ	
(National Research Management System : NRMS) 





____________________
FAQ : คำาถามที่พบบ่อย

____________________
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FAQ : คำาถามที่พบบ่อย

1. ถาม : ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณโครงการวิจัยแล้วต้องดำาเนินการอย่างไร

 ตอบ : สถาบันวิจัยและพัฒนา	จัดทำาบันทึกแจ้งประชุมเพื่อชี้แจงขั้นตอนการดำาเนินโครงการวิจัยต่อไป

2.  ถาม :  เมื่อได้รับโครงการต่อเนื่อง	ปีถัดไปต้องดำาเนินการอย่างไร

 ตอบ :  ส่งรายงานความก้าวหน้าและส่งข้อเสนอโครงการวิจัยของปีต่อเนื่องเข้าระบบ	NRMS	อีกครั้ง	ตาม 

	 	 	 ระยะเวลาที่สถาบันวิจัยและพัฒนา

3. ถาม  : การดำาเนินโครงการวิจัยทำาได้ถึงเมื่อไหร่

 ตอบ  : นักวิจัยเข้าใจว่า	หากส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ภายในเดือนกันยายน	ถือว่าทันกำาหนดระยะเวลา 

	 	 	 ในการดำาเนินโครงการวิจัย	 ซ่ึงในความเป็นจริงแล้ว	เม่ือทางสถาบันวิจัยและพัฒนาได้รับร่างรายงานวิจัย 

	 	 	 ฉบับสมบูรณ์แล้ว	จะต้องดำาเนินการส่งแบบประเมินและร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ให้คณะกรรมการ 

	 	 	 ติดตามและประเมินผลการวิจัย	ซึ่งใช้เวลา	2	สัปดาห์	 ในการประเมิน	และหากได้รับผลการประเมิน 

	 	 	 จากคณะกรรมการฯ	แล้ว	ทางสถาบันวิจัยและพัฒนา	จะส่งผลการประเมินให้นักวิจัยทำาการแก้ไข 

	 	 	 ตามข้อเสนอแนะ	เมื่อนักวิจัยแก้ไขและจัดส่งรูปเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์แล้ว	ทางสถาบันวิจัย 

	 	 	 และพัฒนา	จึงจะดำาเนินการเบิกเงินสนับสนุนงานวิจัย	งวดที่	3	ดังนั้นทุกขั้นตอนต้องแล้วเสร็จ 

   ภายในเดือนกันยายนเท่านั้น 

4. ถาม  :  สาเหตุที่ต้องส่งรายงานความก้าวหน้า/	ร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ก่อน	1	 เดือน	ที่จะสิ้นสุด 

   ระยะเวลาการดำาเนินโครงการวิจัย

 ตอบ  : 	 ซึ่งประกอบด้วยสาเหตุดังต่อไปนี้

	 	 	 1.	สถาบันวิจัยและพัฒนา	ต้องดำาเนินการส่งให้คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการวิจัย 

	 															โดยกำาหนดระยะเวลาให้	2	สัปดาห์	(อาจมีการส่งล่าช้าเพราะคณะกรรมการมีภารกิจหน้าที่ต่างกัน)

	 	 	 2.	สถาบันวิจัยและพัฒนา	รอผลการประเมินจากคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการวิจัย

	 	 	 3.	สถาบันวิจัยและพัฒนา	สรุปผลการประเมินแล้วส่งกลับให้นักวิจัย

	 	 	 4.	นักวิจัยแก้ไขตามคำาแนะนำา	ข้อเสนอแนะ	จากคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการวิจัย

	 	 	 5.	กรณีที่คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการวิจัยขอพิจารณาอีกครั้ง	จึงทำาให้ต้องใช้ระยะเวลา 

	 	 	 	 นานขึ้น

	 	 	 6.	สถาบันวิจัยและพัฒนา	ต้องดำาเนินการตรวจสอบเอกสารทางการเงินและทำาเรื่องเบิกเงินภายใน 

	 	 	 	 วันที่	15	ของเดือนที่สิ้นสุด	เพราะกองคลังต้องดำาเนินการต่อไป

5. ถาม  : 	 การส่งรายงานความก้าวหน้า/ร่างรายงานฉบับสมบูรณ์ต้องดำาเนินการอย่างไร

 ตอบ  :		 จัดทำาบันทึกขอส่งรายงานความก้าวหน้า	พร้อมแนบเอกสารรายงานความก้าวหน้า/ร่างรายงาน 

	 	 	 ฉบับสมบูรณ์	(วจ-18)	จำานวน	3	ฉบับ
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6. ถาม  :		 เมื่อดำาเนินการส่งรายงานความก้าวหน้าแล้วเรียบร้อยแล้วต้องทำาอย่างไรต่อ

 ตอบ  :  รอสรุปผลการประเมินจากสถาบันวิจัยและพัฒนา	โดยมี	3	กรณีดังนี้

	 	 	 กรณีที่		1	 สมควรสนับสนุนให้ดำาเนินโครงการวิจัยต่อไป

	 	 	 กรณีท่ี		2	 สมควรสนับสนุนให้ดำาเนินโครงการวิจัยต่อไป	แต่ควรปรับปรุงแก้ไขเพ่ือประกอบการดำาเนิน 

    โครงการวิจัยในระยะต่อไปตามข้อคิดเห็นของคณะกรรมการติดตามและประเมินผล 

	 	 	 	 การวิจัย

	 	 	 กรณีที่		3		ไม่สมควรสนับสนุนให้ดำาเนินโครงการวิจัยต่อ	เนื่องจาก……………………………….............……

7. ถาม  :	 เมื่อดำาเนินการส่งร่างรายงานฉบับสมบูรณ์เรียบร้อยแล้วต้องดำาเนินการอย่างไรต่อไป

 ตอบ  : รอสรุปผลการประเมินจากสถาบันวิจัยและพัฒนา	โดยมี	3	กรณีดังนี้

	 	 	 กรณีที่		1	 เห็นควรให้จัดทำารายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์โดยไม่มีการแก้ไข	โดยไม่ขอพิจารณาอีก 

	 	 	 กรณีท่ี		2		เห็นควรให้จัดทำารายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	 เมื่อ	นักวิจัยได้ปรับปรุงตามคำาแนะนำาแล้ว 

	 	 	 	 เท่านั้น	โดยไม่ขอพิจารณาอีก

	 	 	 กรณีท่ี		3		เห็นควรให้จัดทำารายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	 เมื่อ	นักวิจัยได้ปรับปรุงตามคำาแนะนำาแล้ว 

	 	 	 	 เท่านั้น	โดยขอพิจารณาอีกครั้ง

8. ถาม  :  สถาบันวิจัยและพัฒนาดำาเนินการเบิกเงินให้หรือยัง	แล้วจะได้เมื่อไหร่

 ตอบ  :  สถาบันและพัฒนาจะดำาเนินการเบิกเงินให้	 เมื่อได้รับผลการประเมินจากคณะกรรมการติดตามและ 

	 	 	 ประเมินผลการวิจัย	และตรวจสอบเอกสารทางการเงินเรียบร้อยแล้ว	และส่งไปยังกองคลังต่อไป	ซึ่ง 

	 	 	 กองคลังจะใช้เวลาในการดำาเนินการประมาณ	3	–	4	สัปดาห์	โดยกองคลังไม่ได้แจ้งมายังสถาบันวิจัย 

	 	 	 และพัฒนา	ให้นักวิจัยประมาณการและนำาสมุดบัญชีไปปรับที่เครื่องปรับสมุดอัตโนมัติได้

9.   ถาม  :  เอกสารทางการเงินเบิกอะไรไปบ้างจำาไม่ได้

 ตอบ  :  ให้นักวิจัยทำาสรุปรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ	ประจำาปีงบประมาณ	2560	

10. ถาม  :  ส่งเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์	ซีดี	จำานวนเท่าไหร่

  ตอบ  :  เล่ม	จำานวน	3	เล่มและซีดีจำานวน	3	แผ่น

11. ถาม  :  ลืมรหัสผ่านเข้าระบบ	NRMS

   ตอบ  :  ใช้เมนูลืมรหัสผ่าน	(http://www.nrms.go.th/forgetPassword.aspx)

12. ถาม  :  การรายงานแผน	รายงานความก้าวหน้า	และรายงานฉบับสมบูรณ์ของโครงการที่ได้รับจัดสรร 

	 	 	 งบประมาณจะต้องรายงานที่เมนูใด

 ตอบ  : รายงานได้ที่เมนู	Ongoing	&	monitoring	-->โครงการที่กำาลังดำาเนินการ	ซึ่งสามารถศึกษาวิธีการ 

	 	 	 รายงานข้อมูลได้จากคู่มือการใช้งานระบบ	NRMS	สำาหรับนักวิจัย

13. ถาม  :  ต้องการเปลี่ยนแปลงหัวหน้า/	ผู้ร่วม/	สัดส่วนการดำาเนินโครงการวิจัยต้องทำาอย่างไร

 ตอบ  : จดัทำาบันทึกขอเปลีย่นแปลง..............................................เสนอตามสายงาน	พรอ้มจดัทำาหนงัสอืรบัรอง 

	 	 	 ลงนามรับทราบร่วมกันทุกคนที่อยู่ในคณะผู้วิจัย

14. ถาม :	 วิธีการคิดและคำานวณค่าปฏิบัติงานล่วงไม่เกิน	10	%	คิดอย่างไร

 ตอบ : ค่าจ้างผู้ช่วยนักวิจัย	+	ค่าใช้สอย+ค่าวัสดุ=	….........................……x	10	%



____________________
ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน

____________________
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ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน

	 นักวิจัยต้องจัดทำาใบเสร็จรับเงินให้ถูกต้องเพื่อเป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินสนับสนุนการวิจัย	 

โดยนักวิจัยต้องระบุรายละเอียดต่างๆ	ให้ครบถูกต้องและครบถ้วน	ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้

	 -	 ต้องระบุเล่มที่	เลขที่ของใบเสร็จรับเงินและวันที่ซื้อสินค้าให้ชัดเจน

	 -	 ข้อมูลของผู้ขายต้องระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน	ได้แก่	ช่ือร้านค้า/	บริษัท	ท่ีอยู่	เบอร์ติดต่อ	เลขท่ีผู้เสียภาษี	

	 -	ข้อมูลของผู้ซื้อ	ต้องระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน	ได้แก่	ชื่อผู้ซื้อพร้อมที่อยู่	 โดยให้ระบุชื่อผู้ซื้อ 

	 	 เป็นมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน	และระบุที่อยู่ของมหาวิทยาลัย

	 -	 ระบุรายละเอียดของรายการสินค้าให้ครบถ้วนทั้งรายการ	และราคา

	 -	 ต้องมีลายมือชื่อผู้ซื้อ/	ผู้ขาย	หรือผู้รับเงิน/	ผู้จ่ายเงิน

	 จากข้อมูลข้างต้นผู้จัดทำาได้แสดงข้อมูลเพื่อเปรียบเทียบให้เห็นถึงรูปแบบของใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้อง	 

และไม่ถูกต้องให้เห็นอย่างชัดเจน	ดังรูปที่	1	และ	รูปที่	2	ดังนี้
 

1 
 

 

บริษทั เอ็นโนเวมเบอ จ ากัด 
ที่อยู่ 1 หมู่ที่ 1 ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 30000 

โทร. 044-000-0101  089-6297924 
เลขที่ผู้เสียภาษี 0000000000000 

 

ใบเสร็จรับเงิน 
 

เล่มท่ี 001 No. 0444 
 

วันที่ 12 กันยายน 2559 
 

นาม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
ที่อยู ่ 744 ถนนสุรนารายณ์ ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 30000 

จ านวน รายการ หน่วยละ 
จ านวนเงิน 
บาท สต. 

10 แพ็ค กระดาษ เอ 4 100 1,000 - 
5 โหล กระดาษทราย 300 1,500 - 
1 โหล สีรองพื้น 1,000 1,000 - 
12 โหล น็อต ขนาด 5 นิ้ว 120 240 - 
     

สามพันเจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน รวมเงิน 3,740 - 
  

ลงชื่อ                     ผู้รับเงิน                 ลงชื่อ                    ผู้รับสินค้า 
 

 

รูปที่ 1 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้อง 

  

รูปที่ 1	ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้อง



คู่มือการดำาเนินงาน โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย ประจำาปีงบประมาณ 2561 สำาหรับนักวิจัย_________________________________________________________________________________________________________________________

18

 
2 

 

 

บริษทั ABC จ ากัด 
ที่อยู่ 1 หมู่ที่ 1 ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 30000 

โทร. 044-000-0101  089-6297924 
 

ใบเสร็จรับเงิน 
 

เล่มท่ี 001 No. 0444 
 

วันที.่........................................ 
 

นาม นางสาววิจัย เริงร่า 
ที่อยู ่ 145 หมู่ที่ 1 ต าบลบ้านขาม อ าเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 30000 
 

จ านวน รายการ หน่วยละ 
จ านวนเงิน 
บาท สต. 

10 แพ็ค กระดาษ เอ 4 100 1,000 - 
5 โหล กระดาษทราย 300 1,500 - 
1 โหล สีรองพื้น 1,000 1,000 - 
12 โหล น็อต ขนาด 5 นิ้ว 120 240 - 
     

สามพันเจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน รวมเงิน 3,740 - 
  
  

ลงชื่อ                     ผู้รับเงิน                 ลงชื่อ                                ผู้รับสินค้า 
 

 
รูปที่ 2 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินที่ไม่ถูกต้อง 

 

รูปที่ 2	ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินที่ไม่ถูกต้อง



____________________
การทำาจัดจ้าง/การทำาจัดซื้อ

____________________
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บันทึกข้อความ                                                                                           

ส่วนราชการ		สำานักงานอธิการบดี		งานพัสดุ		กองคลัง		โทร.	2283																																																												

ที	่	มทร.อีสาน	1126/043		 วันที ่ 24		เดือน	สิงหาคม	พ.ศ.	2560

เรื่อง	 รายงานขอซื้อขอจ้าง		พัสดุประเภท		วัสดุสำานักงาน		โดยวิธีเฉพาะเจาะจง		

เรียน	 อธิการบดี/รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและพัฒนาทรัพยากรมนุษย์/คณบดี/ผู้อำานวยการสำานัก/ผู้อำานวยการสถาบัน	

								 เนื่องด้วย	งานพัสดุ	กองคลัง	มีความประสงค์จะขอซื้อขอจ้าง	โดยวิธีเฉพาะเจาะจง	ดังต่อไปนี้							

	 1.	 เหตุผลและความจำาเป็น	ที่ต้องซื้อหรือจ้าง	เพื่อใช้ใน	สำานักงานกองคลัง				

	 2.	รายการของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจ้าง	พัสดุประเภท	วัสดุสำานักงาน	จำานวน	1	รายการ

 ลำาดับ  รายการ   
จำานวน 

(หน่วย)  

หน่วยละ 

(บาท) 

จำานวนเงิน 

(บาท)

 1 กระดาษ	A4 					50			รีม 						110.00		 								5,500.00

      รวมทั้งสิ้น 5,500.00

	 3.	ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ	หรือราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด	หรือราคาที่เคยซื้อ	 

หรือจ้างครั้งหลังสุด	ภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ	จำานวนเงิน	5,500.00	บาท	(ห้าพันห้าร้อยบาทถ้วน)					

	 4.		วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจ้าง	ด้วยงบประมาณ	เงินงบประมาณรายจ่าย	ประจำาปีงบประมาณ	2560	จำานวนเงิน	5,500.00	บาท	 

(ห้าพันห้าร้อยบาทถ้วน)								

	 5.		กำาหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น	หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ	กำาหนดเวลาที่ต้องการส่งมอบหรือให้งานแล้วเสร็จ	ภายใน	

5	วันทำาการ	นับตั้งแต่วันถัดจากวันทำาข้อตกลงเป็นหนังสือหรือใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้างหรือสัญญา

	 6.	วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง		และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนี้	

				 	 วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง	โดยวิธี	เฉพาะเจาะจง	ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ	พ.ศ.	2560	 

มาตรา	๕๕(๓)ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ	พ.ศ.	2560	ข้อ	28(3)	 

และกฎกระทรวง	กำาหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง	วงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีไม่ทำาข้อตกลงเป็นหนังสือ	และ 

วงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างในการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ	พ.ศ.	2560	ข้อ	1	เน่ืองจากวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกิน	500,000	บาท	 

(ห้าแสนบาทถ้วน)		

			 7.	หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ	พิจารณาจาก	เกณฑ์ราคา

	 8.		ข้อเสนออื่นๆ	ประกอบด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้อง/การอนุมัติแต่งตั้งคำาสั่งตามรายชื่อ	ดังนี้		

					 	 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

						 	 1.	.......................................................................	 ประธานกรรมการ		

	 		 2.	........................................................................	 กรรมการ							

															 3.	......................................................................	 กรรมการและเลขานุการ					

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา			

	 	 อนุมัติให้ดำาเนินการซื้อหรือจ้าง	โดย	วิธีเฉพาะเจาะจง	ตามรายละเอียดตามรายการที่จะซื้อหรือจ้าง	ดังกล่าว 

ข้างต้น	ด้วยงบประมาณ	เงินงบประมาณรายจ่าย	ประเภทรายจ่าย	ค่าวัสดุ	(ค่าวัสดุ/ค่าใช้สอย	-	งบดำาเนินงาน	)	(ค่าครุภัณฑ์/ค่าท่ีดิน 

สิ่งก่อสร้าง	–	งบลงทุน)	 (พัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา/ทำานุบำารุงศิลปวัฒนธรรม-งบรายจ่ายอื่น)	 (งบเงินอุดหนุนทั่วไป/บริการ 

วิชาการ/วิจัยสร้างองค์ความรู้/ถ่ายทอดเทคโนโลยี)	ประจำาปีงบประมาณ	2560	ในวงเงิน	5,500.00	บาท	(ห้าพันห้าร้อยบาทถ้วน)								
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	 .........................................................	 เจ้าหน้าที่

	 (.......................................................)

โปรดพิจารณา

																							 ..........................................................	 หัวหน้าสาขา/หัวหน้างาน								

																						 (.......................................................)																																																																																																																

ควรอนุมัติ

												 .........................................................	 หัวหน้าเจ้าหน้าที่

											 (.......................................................)

อนุมัติ

													 ..........................................................	 อธิการบดี/รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร

	 	 และพัฒนาทรัพยากรมนุษย์/

																				 (.......................................................)	 คณบดี/ผู้อำานวยการสำานัก/

	 	 ผู้อำานวยการสถาบัน		

																								 			วันที่..........................................
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บันทึกข้อความ                                                                                           

ส่วนราชการ		สำานักงานอธิการบดี		งานพัสดุ		กองคลัง		โทร.	2283																																																												

ที	่	มทร.อีสาน	1126/044		 วันที ่ 24		เดือน	สิงหาคม	พ.ศ.	2560

เรื่อง	 รายงานขอซื้อขอจ้าง		พัสดุประเภท		วัสดุสำานักงาน		โดยวิธีเฉพาะเจาะจง		

เรียน	 อธิการบดี/รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและพัฒนาทรัพยากรมนุษย์/คณบดี/ผู้อำานวยการสำานัก/ผู้อำานวยการสถาบัน	

								 เนื่องด้วย	งานพัสดุ	กองคลัง	มีความประสงค์จะขอซื้อขอจ้าง	พัสดุประเภท	วัสดุสำานักงาน	โดยวิธีเฉพาะเจาะจง	ดังต่อไปนี้							

 ลำาดับ  รายการ   
จำานวน 

(หน่วย)  

หน่วยละ 

(บาท) 

จำานวนเงิน 

(บาท)

 1 กระดาษ	A4 					50			รีม 						110.00		 								5,500.00

      รวมทั้งสิ้น 5,500.00

	 	 	 ผู้สำาเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา			

	 	 	 เห็นสมควรจัดซ้ือจัดจ้างจาก	ห้างหุ้นส่วนจำากัด	สิริสาส์น	อินเตอร์กรุ๊ป	โดยใช้งบประมาณ	เงินงบประมาณรายจ่าย	 

ประเภทรายจ่าย	ค่าวัสดุ	(ค่าวัสดุ/ค่าใช้สอย	-	งบดำาเนินงาน	)	(ค่าครุภัณฑ์/ค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง	–	งบลงทุน)	(พัฒนาคุณภาพการจัด 

การศกึษา/ทำานบุำารงุศลิปวฒันธรรม-งบรายจา่ยอืน่)	(งบเงนิอดุหนนุทัว่ไป/บริการวชิาการ/วจิยัสรา้งองคค์วามรู/้ถา่ยทอดเทคโนโลย)ี  

ประจำาปีงบประมาณ	2560	ในวงเงิน	5,500.00	บาท	(ห้าพันห้าร้อยบาทถ้วน)	โดยวิธีเฉพาะเจาะจง	ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ	พ.ศ.	2560	มาตรา	55(3)	ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง	และ 

การบริหารพัสดุภาครัฐ	พ.ศ.	2560	ข้อ	28(3)	และกฎกระทรวงกำาหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง	วงเงิน 

การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำาข้อตกลงเป็นหนังสือ	และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับ	พ.ศ.	2560	ข้อ	1	เนื่องจากวงเงิน 

ในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน	500,000	บาท	(ห้าแสนบาทถ้วน)

       

	 .........................................................	 เจ้าหน้าที่

	 (.......................................................)

โปรดพิจารณา

																							 ..........................................................	 หัวหน้าสาขา/หัวหน้างาน								

																						 (.......................................................)																																																																																																																
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ควรอนุมัติ

												 .........................................................	 หัวหน้าเจ้าหน้าที่

											 (.......................................................)

อนุมัติ

													 ..........................................................	 อธิการบดี/รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร

	 	 และพัฒนาทรัพยากรมนุษย์/

																				 (.......................................................)	 คณบดี/ผู้อำานวยการสำานัก/

	 	 ผู้อำานวยการสถาบัน		

																								 			วันที่..........................................
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ใบสั่งซื้อ/	สั่งจ้าง

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง			ห้างหุ้นส่วนจำากัด	สิริสาส์น	อินเตอร์กรุ๊ป		 	 ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างเลขที่................................................

ที่อยู่...................................	ตำาบล.................................................	 วันที่															สิงหาคม		พ.ศ.	2560

อำาเภอ.................จังหวัด.........................	รหัสไปรษณีย์...............		 ส่วนราชการ	มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน	

โทรศัพท์	........……………...…………………………………....…..…….…….	 744	ถนนสุรนารายณ์	ตำาบลในเมือง	อำาเภอเมือง	

เลขประจำาตัวผู้เสียภาษี	................................................................	 จังหวัดนครราชสีมา	30000

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร	..........................................................	 	โทร.044-233000	

ชื่อบัญชี	........................................................................................	 	 		 	 	 	

ธนาคาร.....................................	สาขา..........................................		

	 ตามที่	ห้างหุ้นส่วนจำากัด	สิริสาส์น	อินเตอร์กรุ๊ป	ได้เสนอราคาพัสดุประเภท	วัสดุสำานักงาน	จำานวน	1	รายการ	ไว้ต่อ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน	ซึ่งได้รับราคาและตกลงราคาจัดซื้อจัดจ้าง	ตามรายการดังต่อไปนี้

	ลำาดับ		 รายการ			
จำานวน	

(หน่วย)		

หน่วยละ	

(บาท)	

จำานวนเงิน	

(บาท)

 1 กระดาษ	A4 					50			รีม 						110.00		 								5,500.00

     รวมเป็นเงิน 								5,140.19

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 										359.81

ตัวอักษร	(ห้าพันห้าร้อยบาทถ้วน) จำานวนเงินทั้งสิ้น 								5,500.00

การจัดซื้อจัดจ้าง	อยู่ภายใต้เงื่อนไขดังต่อไปนี้		

	 1.	กำาหนดส่งมอบภายใน	5	วันทำาการ	นับตั้งแต่วันถัดจากวันทำาข้อตกลงเป็นหนังสือหรือใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้างหรือสัญญา		

	 2.	ครบกำาหนดส่งมอบวันที่................................................(นับวันทำาการ	)

	 3.	สถานที่ส่งมอบ	มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน	กองคลัง	งานพัสดุ

	 4.	ระยะเวลาการรับประกันความชำารุดบกพร่อง.........................................(หากมี)		

	 5.	ขอสงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำาหนด	โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ	0.1/0.2	ของราคาพัสดุที่ยัง 

ไม่ได้รับมอบ	แต่จะต้องไม่ต่ำากว่าวันละ	100	บาท	(นับถัดจากวันครบกำาหนดส่งมอบจนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้ส่งมอบจนถูกต้อง						 

และครบถ้วน)

	 6.	ขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อสั่งจ้างในกรณีนี ้

ผู้ขาย/ผู้รับจ้างจะต้องดำาเนินการเปลี่ยนแปลงใหม่ให้ถูกต้อง	ตามข้อตกลงเป็นหนังสือหรือใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง	
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หมายเหตุ		

	 	การติดอากรแสตมป์	ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร	มาตรา	118	ผู้รับจ้างจะต้องติดอากรแสตมป์ในใบสั่งจ้าง 

ดังกล่าว	ตามอัตราค่าจ้างโดยติดอากรแสตมป์	จำานวน	1	บาท	ของทุกจำานวนเงิน	1,000	บาท	หรือเศษของ	1,000	บาท	(ผู้รับจ้าง 

เป็นผู้เสียอากร)	กรณีงานจ้างตั้งแต่วงเงินเกิน	200,000	บาทขั้นไป	ให้ชำาระเป็นเงิน	(ตราสาร)	

(ลงชื่อ)...........................................................ผู้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง														(ลงชื่อ)...................................................ผู้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง

								(..........................................................)																																					(.....................................................)

													(ตำาแหน่ง)	หัวหน้าเจ้าหน้าที่																																													(ตำาแหน่ง)			ผู้จัดการหรือเจ้าของ

หน่วยงาน................................................																																	วันที่................เดือน.........................พ.ศ..................		

 



____________________

ขั้นตอนการส่งรายงานความก้าวหน้า
ร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์
และรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

เข้าระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ
____________________





คู่มือการดำาเนินงาน โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย ประจำาปีงบประมาณ 2561 สำาหรับนักวิจัย_________________________________________________________________________________________________________________________

29

การใช้งานระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ

ส่วนโครงการที่อยู่ระหว่างดำาเนินการ (NRMS Ongoing monitoring)

และโครงการที่เสร็จสิ้น (NRMS Post-audit)
(สำาหรับนักวิจัย)

	 ระบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ	(National	Research	Management	System:	NRMS)	เป็นระบบ 

ที่ใช้ในการบริหารจัดการงานวิจัยของประเทศแบบครบวงจร	ซึ่งประกอบด้วยการทำางาน	2	ส่วน	ดังนี้

	 ส่วนที่		1	 การกรอกข้อเสนอการวิจัยเพื่อเข้ารับการประเมินข้อเสนอการวิจัย	(NRMS	Pre-audit)

	 ส่วนที่		2	 การจัดการโครงการวิจัยที่อยู่ระหว่างดำาเนินการ	(NRMS	Ongoing	monitoring)

	 ส่วนที่		3	 การจัดการโครงการวิจัยที่ดำาเนินการแล้วเสร็จ	(NRMS	Post-audit)

	 คู่มือการใช้งานเล่มนี้	จะกล่าวถึง	ส่วนที่	2	และส่วนที่	3	 เกี่ยวกับการรายงานข้อมูลในส่วนโครงการ 

ที่อยู่ระหว่างดำาเนินการ	 (NRMS	Ongoing	monitoring)	และโครงการที่เสร็จสิ้น	 (NRMS	Post-audit)	 เพื่อให ้

นักวิจัยใช้เป็นแนวทางในการรายงานข้อมูลงานวิจัยผ่านระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ
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รูปที่ 6	หน้าจอแสดงรายละเอียดของที่ข้อมูลส่วนบุคคลที่นักวิจัยต้องอัพเดทข้อมูลของตนเอง

	 จากรูปที่	6	ก่อนที่จะกรอกข้อมูลข้อเสนอการวิจัยประจำาปีงบประมาณ	พ.ศ.	2560	เข้าสู่ระบบ	นักวิจัย 

ต้องดำาเนินการอัพเดทของมูลส่วนบุคคลของตนเองดังรายละเอียดที่แสดงในรูปที่	6	ข้างต้น	ให้ครบสมบูรณ์ 

ทุกหัวข้อ	ได้แก่	ข้อมูลเบื้องต้น	สังกัด	ที่อยู่	ประวัติการทำางาน	ประวัติการศึกษา	ความเชี่ยวชาญ	ผลงาน	รางวัล	 

และงานวิจัยที่กำาลังทำา	(ข้อมูลส่วนบุคคลจะถูกลิ้งค์ไปยังประวัตินักวิจัย ใน ส่วน ค. ของข้อเสนอการวิจัย)
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	 จากรูปท่ี	7	สำาหรับนักวิจัยเข้าสู่ระบบ	NRMS	ซ่ึงนักวิจัยท่ีไม่เคยใช้งานระบบต้องลงทะเบียนผ่านหน้าจอน้ี	 

โดยคลิกที่ปุ่มลงทะเบียนนักวิจัย	แล้วจะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูล	ดังแสดงในรูปที่	8	ดังนี้

รูปที่ 8	หน้าจอลงทะเบียนผู้ใช้ใหม่และหลักฐานการสมัคร

	 จากรูปที่	8	ระบบจะแสดงหน้าจอการลงทะเบียนผู้ใช้ใหม่และหลักฐานการสมัคร	โดยในส่วนของหน้าจอ 

ลงทะเบียนผู้ใช้ใหม่	 ให้นักวิจัยกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามหมายเลขที่ระบุในรูปที่	8	และในส่วนของหลักฐาน 

การสมัคร	ระบบจะให้นักวิจัยอัพโหลดสำาเนาบัตรประชาชนที่รับรองสำาเนาถูกต้องแล้ว	 เข้าไปในระบบเพื่อแสดง 

ตัวตนของนักวิจัย	ให้นักวิจัยข้ามขั้นตอนนี้ไปเลย แล้วเลื่อนลงมาด้านล่างของหน้าจอให้คลิกยอมรับเงื่อนไข 

แลว้กรอกตัวเลขจากชอ่งสดีำาลงในชอ่งใหก้รอกข้อมลู แลว้กดสง่คำาขอ หากการลงทะเบยีนสำาเร็จระบบจะแจง้วา่ 

การลงทะเบียนของท่านเรียบร้อยแล้ว	ซึ่งนักวิจัยสามารถเข้าใช้งานระบบ	NRMS	ได้ทันที

1.	เลือกกระทรวงศึกษาธิการ

2.	เลือกสำานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา	(รัฐบาล)

3.	เลือกมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน

4.	เลือกคณะที่นักวิจัยสังกัด

 

5.	กรอกข้อมูลทั่วไปให้ครบถ้วนทุกหัวข้อตามระบบ

คลิกยอมรับเงื่อนไข	และในช่องให้กรอกตัวเลข

ในช่องสีดำาที่เห็น	จากนั้นให้กดส่งคำาขอ



คู่มือการดำาเนินงาน โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย ประจำาปีงบประมาณ 2561 สำาหรับนักวิจัย_________________________________________________________________________________________________________________________

38

กา
รด

ำาเ
นิน

กา
รเ

กี่ย
วก

ับ

โค
รง

กา
รท

ี่อย
ู่ระ

หว
่าง

ดำา
เน

ินก
าร

 (N
RM

S 
O

ng
oi

ng
 m

on
ito

rin
g)

รูป
ที่ 

9	
หน

้าจ
อห

ลัก
เม

ื่อเ
ข้า

สู่ร
ะบ

บ	
NR

M
S

คล
ิกป

ุ่มน
ักว

ิจัย
เข
้าส

ู่ระ
บบ



คู่มือการดำาเนินงาน โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย ประจำาปีงบประมาณ 2561 สำาหรับนักวิจัย_________________________________________________________________________________________________________________________

39

 

รูป
ที่ 

10
	ห

น้า
จอ

กา
ร	
Lo

g	
in
	เข

้าส
ู่ระ

บบ
สำา

หร
ับน

ักว
ิจัย

กร
อก

	U
se

r	แ
ละ

	p
as

sw
or

d	
เพ

ื่อเ
ข้า

สู่ร
ะบ

บ



คู่มือการดำาเนินงาน โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย ประจำาปีงบประมาณ 2561 สำาหรับนักวิจัย_________________________________________________________________________________________________________________________

40

 

รูป
ที่ 

11
	ห

น้า
จอ

หล
ักเ

มื่อ
นัก

วิจ
ัย	

Lo
g	
in
	เข

้าส
ู่ระ

บบ



คู่มือการดำาเนินงาน โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย ประจำาปีงบประมาณ 2561 สำาหรับนักวิจัย_________________________________________________________________________________________________________________________

41

 

รูป
ที่ 

12
	ห

น้า
จอ

เล
ือก

เม
นูส

ำาห
รับ

ดำา
เน

ินก
าร

เก
ี่ยว

กับ
โค

รง
กา

รท
ี่กำา

ลัง
ดำา

เน
ินก

าร

เล
ือก

เม
นู	

O
ng

oi
ng

 &
 m

on
ito

rin
g



คู่มือการดำาเนินงาน โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย ประจำาปีงบประมาณ 2561 สำาหรับนักวิจัย_________________________________________________________________________________________________________________________

42

รูป
ที่ 

13
	ห

น้า
จอ

เล
ือก

เม
นูส

ำาห
รับ

ดำา
เน

ินก
าร

เก
ี่ยว

กับ
โค

รง
กา

รท
ี่กำา

ลัง
ดำา

เน
ินก

าร

เล
ือก

เม
นูโ

คร
งก

าร
ที่ก

ำาล
ังด

ำาเ
นิน

กา
ร



คู่มือการดำาเนินงาน โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย ประจำาปีงบประมาณ 2561 สำาหรับนักวิจัย_________________________________________________________________________________________________________________________

43

รูปที่ 14	หน้าจอหลังเลือกเมนูโครงการที่กำาลังดำาเนินการ

	 จากรูปที่	14	 เมื่อคลิกเมนูโครงการที่กำาลังดำาเนินการแล้ว	จะเข้าสู่หน้าจอโครงการที่กำาลังดำาเนินการ	ซึ่ง

นักวิจัยจะพบหัวข้อต่างๆ	สำาหรับการดำาเนินการกับโครงการวิจัยดังนี้

	 1.	 โครงการที่ยังไม่ได้ส่ง	 เป็นรายการโครงการที่นักวิจัยกรอกแต่ยังไม่ได้ยืนยันการส่ง	 เพื่อใช้ปรับปรุง 

แก้ไขรายละเอียดโครงการก่อนส่ง	หรือลบโครงการ	 (กรณีที่นักวิจัยมีโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณระหว่าง 

ปีงบประมาณ	ซึ่งไม่ได้กรอกข้อมูลข้อเสนอการวิจัยในส่วนของ	NRMS	Pre-audit	นักวิจัยสามารถกรอกข้อมูล 

โครงการเข้าในระบบ	Ongoing	monitoring	ได้ซึ่งจะเรียกโครงการลักษณะนี้ว่า	“โครงการที่เข้าใหม่”	โดยนักวิจัย 

จะต้องประสานกับผู้ประสานหน่วยงานก่อนที่จะนำาเข้าโครงการที่เข้าใหม่ในส่วน	Ongoing	monitoring

1

2

3

5

6

4
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	 2.	 โครงการท่ีต้องแก้ไขเป็นรายการ	โครงการท่ีนักวิจัยได้ยืนยันการส่งออกไป	เม่ือผู้ประสานงานหน่วยงาน 

พบข้อผิดพลาดของโครงการ	จึงส่งโครงการกลับให้นักวิจัยทำาการแก้ไขพร้อมรายละเอียดความคิดเห็นจาก 

ผู้ประสานงาน	โครงการที่อยู่ในขั้นตอนนี้นักวิจัยสามารถแก้ไขรายละเอียดโครงการได้	แต่ไม่สามารถลบโครงการ 

ออกจากระบบได้

	 3.	 โครงการที่อยู่ระหว่างดำาเนินการ	นักวิจัยจะสามารถรายงานแผนการดำาเนินงานวิจัย	รายงานความ 

ก้าวหน้า	ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์	หรือแจ้งยกเลิกโครงการได้	 โดยเมื่อนักวิจัยส่งรายงานความก้าวหน้า	หรือ 

รายงานฉบับสมบูรณ์แล้ว	โครงการจะอยู่ในขั้นตอนของผู้ประสานงาน

	 4.	 โครงการที่อยู่ในขั้นตอนของผู้ประสานงานนักวิจัยสามารถรายงานแผนการดำาเนินงานวิจัย	หรือ 

ยกเลิกโครงการได้	แต่ไม่สามารถรายงานความก้าวหน้าครั้งต่อไป	หรือส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ได้	จนกว่าผู้ประสาน 

หน่วยงานจะตรวจสอบการรายงานความก้าวหน้า	หรือรายงานฉบับสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว	และมีการส่งให้นักวิจัย 

ดำาเนินการต่อไป	โครงการจึงจะกลับมาอยู่ในขั้นตอนโครงการที่อยู่ระหว่างดำาเนินการ

	 5.	 โครงการที่รอการยืนยันการยกเลิกโครงการที่นักวิจัยแจ้งยกเลิก	จะแสดงรายการโครงการในขั้นตอนนี้	 

โดยโครงการจะยังไม่สามารถยกเลิกได้จนกว่าผู้ประสานหน่วยงานจะเป็นผู้ยืนยันการยกเลิก	โดยเมื่อผู้ประสาน 

หน่วยงานยืนยันการยกเลิกโครงการแล้ว	โครงการจะอยู่ในขั้นตอนโครงการที่สิ้นสุดการดำาเนินการแล้ว

	 6.	 โครงการท่ีส้ินสุดการดำาเนินการแล้ว	โครงการท่ีผู้ประสานหน่วยงานปิดโครงการเม่ือโครงการดำาเนินการ 

เสร็จสิ้น	หรือยืนยันการยกเลิกโครงการ	จะปรากฏโครงการในขั้นตอนนี้
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รูปที่ 15	หน้าจอหลังเลือกเมนูที่อยู่ระหว่างดำาเนินการ

 

	 จากรูปท่ี	15	หน้าจอสำาหรับเลือกโครงการท่ีจะดำาเนินการรายงานผลต่างๆ	ของโครงการวิจัย	โดยอยู่ภายใต้ 

หัวข้อโครงการที่อยู่ระหว่างดำาเนินการ	ให้คลิกเลือกปุ่มดำาเนินการ	หน้าโครงการวิจัยที่ต้องการดำาเนินการ
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รูปที่ 16	หน้าจอดำาเนินโครงการ

 

	 จากรูปที่	16	 เมื่อนักวิจัยคลิกดำาเนินการหน้าโครงการวิจัยที่ต้องการแล้ว	จะเข้าสู่หน้าจอดำาเนินโครงการ 

เพื่อดำาเนินการรายงานข้อมูลต่างๆ	ของโครงการวิจัยนั้น	 เช่น	รายงานความก้าวหน้า	ส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์	 

หรือแจ้งยกเลิกโครงการ	เป็นต้น
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รูปที่ 17	หน้าจอดำาเนินโครงการ	(ต่อ)

 

	 จากรูปท่ี	17	นักวิจัยสามารถเพ่ิมแผนการดำาเนินงานวิจัยได้	โดยคลิกปุ่มสีเขียว	เพ่ิมแผนการดำาเนินงานวิจัย	 

หรือสามารถแก้ไขหรือปรับปรุงข้อมูลผลการดำาเนินการที่ได้วางแผนไว้	 โดยคลิกที่ปุ่มดินสอหน้ารายงานแผนงาน 

แต่ละขั้นตอน
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รูปที่ 18	หน้าจอดำาเนินโครงการ	(ต่อ)

 

	 จากรูปท่ี	18	นักวิจัยสามารถเพ่ิมรายงานความก้าวหน้า/รายงานฉบับสมบูรณ์	โดยคลิกปุ่มสีเขียวเพ่ิมรายงาน 

ความก้าวหน้า/รายงานฉบับสมบูรณ์	แล้วจะปรากฏข้อมูลให้นักวิจัยกรอกรายละเอียด	โดยนักวิจัยต้องดำาเนินการ 

รายงานความก้าวหน้าจำานวน	1	ครั้ง	ก่อนที่จะเบิกเงินสนับสนุนงานวิจัย	งวดที่	2	ซึ่งในขั้นตอนนี้นักวิจัยต้องแนบ 

แบบรายงานความก้าวหน้า	(แบบ	ต-1ช/ด)	 ท่ีกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้วเข้าไปเป็นเอกสารแนบด้วย	นอกจากน้ัน 

นักวิจัยต้องส่งรายงานฉบับสมบูรณ์เข้าในระบบอีก	1	ครั้ง	ก่อนที่จะเบิกเงินสนับสนุนงวดสุดท้าย	รวมเป็นการ 

รายงานข้อมูลเข้าในระบบจำานวน	2	ครั้ง	
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รูปที่ 19	หน้าจอดำาเนินโครงการ	(ต่อ)

 

	 จากรูปที่	 19	นักวิจัยสามารถเพิ่มเอกสารแนบต่างๆ	 เพิ่มเติมได้	 เช่น	ข้อมูลรายงานความก้าวหน้าที่ 

นอกเหนือจากที่กรอกในแบบรายงานความก้าวหน้า	 (แบบ	ต-1ช/ด)	รวมถึงไฟล์รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ทั้งเล่ม	 

โดยทุกครั้งที่เลือกไฟล์แนบให้เลือกประเภทของเอกสาร	 (เช่น	บทคัดย่อ,	รายงานฉบับสมบูรณ์,	 เอกสารแนบอื่น	 

เป็นต้น)	ให้กับไฟล์แนบทุกครั้งก่อนที่จะคลิกปุ่มเพิ่มไฟล์	

	 การส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ให้ส่งฉบับร่างทั้งเล่มเข้าระบบ	Ongoing	monitoring	ก่อน	และเลือก 

ประเภทเอกสารเป็นเอกสารแนบทุกไฟล์	และเมื่อผ่านการตรวจประเมินจากคณะกรรมการติดตามและประเมินผล 

เรียบร้อยแล้วให้ดำาเนินการการอัพเดทไฟล์รูปเล่มฉบับสมบูรณ์เข้าระบบ	Ongoing	monitoring	อีกครั้งโดยเลือก 

ประเภทเอกสารเป็นไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์ทุกไฟล์
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รูปที่ 21	หน้าจอสำาหรับเลือกเมนูโครงการวิจัยที่เสร็จสิ้น

 

	 จากรูปที่	 21	 เมื่อนักวิจัยเลือกเมนูโครงการวิจัยที่เสร็จสิ้นระบบจะแสดงหน้าจอรายการโครงการ	 

Post-audit	 เพื่อให้นักวิจัยเลือกดำาเนินการเกี่ยวกับโครงการวิจัยที่เสร็จสิ้นแล้ว	โดยให้คลิกที่คำาว่า	ผลการวิจัย 

ของโครงการที่เสร็จสิ้นแล้วเพื่อดำาเนินการกรอกข้อมูลต่อไป

คลิกผลการวิจัย	เพื่อดำาเนินการกรอกข้อมูล
สำาหรับโครงการที่เสร็จสิ้น
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รูปที่ 22	หน้าจอแบบฟอร์มการประเมินเบื้องต้น	(Output/Outcome/Impact)	ส่วนที่	1

 

	 จากรูปที่	 22	 เมื่อเลือกโครงการที่จะดำาเนินการแล้ว	จะเข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มการประเมินเบื้องต้น	 

(Output/Outcome/Impact)	ซึ่งจะประกอบไปด้วยข้อมูล 2 ส่วน คือ ส่วนที่ 1 ข้อมูลโครงการส่วนที่ 2  

Output/Outcome/Impact โดยส่วนที่	1	ประกอบด้วยหัวข้อ	ดังนี้	1)	ข้อมูลโครงการ	2)	คณะผู้วิจัย	 

3)	งบประมาณ	4)	ระยะเวลาการวิจัย	5)	หน่วยงานร่วมลงทุน	ร่วมวิจัย	รับจ้างวิจัย	หรือ	Matching	fund												

6)	สถานะโครงการ
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รูปที่ 23	หน้าจอแบบฟอร์มการประเมินเบื้องต้น	(Output/Outcome/Impact)	ส่วนที่	2

 

	 จากรูปที่	 23	 เป็นหน้าจอแบบฟอร์มการประเมินเบื้องต้น	 (Output/Outcome/Impact)	ส่วนที่	 2	 

โดยหัวข้อที่ต้องกรอกในหน้านี้จะรันต่อต่อจากส่วนที่	 1	 ได้แก่	 7)	 ผลผลิตที่ได้จากการวิจัย	 (Outputs)	 

8)	ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น	/	คาดว่าจะเกิดขึ้น	9	ผลกระทบที่เกิดขึ้น	/	คาดว่าจะเกิดขึ้น
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รูปที่ 24	หน้าจอการกรอกข้อมูล	Output/Outcome/Impact

 

	 จากรูปที่	24	หน้าจอการกรอกข้อมูล	Output/Outcome/Impact	 เป็นการกรอกข้อมูลผลผลิตที่ได ้

จากการวิจัย	(Outputs)	ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้

 ผลผลิตที่ได้จากการวิจัย (Outputs) ให้กรอกข้อมูลผลผลิตที่ได้จริง	เช่น	เทคโนโลยีใหม่	องค์ความรู้ใหม่	 

เครื่องมือทดสอบใหม่	ฯลฯ	ส่วนการส่งผลผลิตของงานวิจัยไปขอตีพิมพ์ของทรัพย์สินทางปัญญา	หรือมีแผนการ 

ในการเผยแพร่งานวิจัยในการประชุม	สัมมนา	ให้ระบุว่าส่งไปที่ใดและมีแผนการเผยแพร่อย่างไร	โดยอาจจะยัง 

ไม่ได้รับการตีพิมพ์ได้รับสิทธิบัตรหรือเผยแพร่จริง	แบ่งออกเป็น	4	หัวข้อ	ดังนี้	ผลงานตีพิมพ์	ทรัพย์สินทางปัญญา 

ที่เป็นผลผลิตโดยตรงของการวิจัยและพัฒนา	(ยื่นหรือขอจดทะเบียน)	ทรัพย์สินทางปัญญาอื่นๆ	ที่เป็นผลผลิต 

โดยตรงของการวิจัยและพัฒนา	(กิจกรรมการเผยแพร่)	และกิจกรรมการเผยแพร่และรับการยอมรับ	 (esteem)	 

จากวงวิชาการต่างประเทศ
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รูปที่ 25	หน้าจอการกรอกข้อมูล	Output/Outcome/Impact	(ต่อ)

 

	 จากรูปที่	25	หน้าจอการกรอกข้อมูล	Output/Outcome/Input	ต่อจากส่วนที่กล่าวมาข้างต้น	โดย 

ในส่วนนี้จะเป็นการกรอกข้อมูลผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น/คาดว่าจะเกิดขึ้น	และผลกระทบที่เกิดขึ้น/คาดว่าจะเกิดขึ้น	 

ซึ่งประกอบด้วยข้อมูลดังนี้

 ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น/คาดว่าจะเกิดขึ้น 

 กลุ่มเป้าหมาย ระบุกลุ่มเป้าหมายที่จะนำาผลงานวิจัยไปใช้คือใคร	หากงานวิจัยอาจมีผู้นำาไปใช้หลายทอด	

ต้องระบุทุกกลุ่ม	 เช่น	วัคซีนตัวใหม่	ผู้ใช้กลุ่มแรกอาจเป็นโรงพยาบาลตามมหาวิทยาลัย	ผู้ใช้กลุ่มถัดไปอาจเป็น 

หน่วยงานของรัฐที่ทำาหน้าที่ผลิตวัคซีนชนิดนี้ในปริมาณมาก	หลักจากนั้นโรงพยาบาล/สถานพยาบาลของรัฐ	 

โรงพยาบาลเอกชนอาจเป็นผู้ใช้ลำาดับถัดไป	โดยมีผู้รับการฉีดวัคซีนเป็นผู้ใช้ผลงานวิจัยเป็นลำาดับสุดท้าย

 การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้น/คาดว่าจะเกิดขึ้น		ให้ระบุกลุ่มเป้าหมายในการนำาผลงานวิจัยไปใช้น่าจะมีการ 

เปลี่ยนแปลงอย่างไร	กล่าวคือให้ระบุว่าคาดว่าจะเกิดผลลัพธ์กับกลุ่มเป้าหมายอย่างไร	

 ปัจจัยที่ส่งเสริมต่อการนำาผลงานวิจัยไปใช้	 ให้ระบุปัจจัยที่ส่งเสริมในการนำาผลงานวิจัยไปใช้ว่าเป็น

อย่างไร

 ปัจจัยที่เป็นอุปสรรคต่อการนำาผลงานวิจัยไปใช้ ให้ระบุอุปสรรคในการนำาผลงานวิจัยไปใช้ว่าเป็น

อย่างไร
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 ผลกระทบที่เกิดขึ้น/คาดว่าจะเกิดขึ้น 

 ผลกระทบทางเศรษฐกิจ หมายถึง

	 -	 ผลกระทบทางเศรษฐกิจที่ตีค่าเป็นตัวเงินได้ในรูปมูลค่าส่วนเกินเศรษฐกิจ	(Economic	surplus)

	 -	 ผลกระทบทางเศรษฐกิจเชิงปริมาณที่ไม่สามารถตีค่าเป็นตัวเงินได้ง่าย

	 -	 ผลกระทบทางเศรษฐกิจเชิงคุณภาพที่สำาคัญ

 ผลกระทบทางสังคม หมายถึง

	 -	ตัวชี้วัดภาวะสังคม	เช่น	การกระจายรายได้	อัตราการเจ็บป่วย	ดัชนีครอบครัวอบอุ่น	ดัชนีความ 

	 	 อยู่เย็นเป็นสุข

	 -	 ผลกระทบทางสังคมเชิงคุณภาพที่สำาคัญ

 ผลกระทบทางสิ่งแวดล้อม หมายถึง

	 -	ผลกระทบทางสิ่งแวดล้อมที่แปลงเป็นมูลค่าทางเศรษฐกิจได้ด้วยวิธีต่างๆ	เช่น	Preventive/ 

	 	 replacement	cost	method

	 -	 ตัวชี้วัดภาวะสิ่งแวดล้อม	เช่น	การใช้พลังงาน	การปล่อยก๊าซคาร์บอนไดออกไซด์	พื้นที่ป่าไม้	ปริมาณ 

	 	 ของเสีย

	 -	 ผลกระทบทางสิ่งแวดล้อมเชิงคุณภาพที่สำาคัญ
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รูปที่ 26	หน้าจอเพื่อเข้าสู่การกำาหนดขอบเขตการเปิดเผยข้อมูล

 

	 จากรูปที่		26		นักวิจัยสามารถกำาหนดขอบเขตการเปิดเผยข้อมูลโครงการสู่สาธารณะได้โดยเลือกเมน	ู 

Research	evaluation	แล้วเลือกเมนูย่อยโครงการวิจัยที่เสร็จสิ้น	หลังจากนั้นคลิกเปิดเผยข้อมูลด้านหลังโครงการ 

ที่ต้องการดำาเนินการแล้วจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่	27	เพื่อทำาการกำาหนดขอบเขตการเปิดเผยข้อมูล

2.	คลิกเปิดเผยข้อมูลของโครงการ
ที่ต้องการดำาเนินการ

1.	เลือกเมนู	Research	evaluation	แล้วเลือกเมนูย่อยโครงการวิจัยที่เสร็จสิ้น
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รูปที่ 27	หน้าจอการกำาหนดขอบเขตการเปิดเผยข้อมูล

	 จากรูปที่	 30	 เมื่อคลิกเปิดเผยข้อมูลของโครงการที่ต้องการดำาเนินการแล้ว	 จะเข้าสู่หน้าจอตั้งค่าการ 

เปิดเผยข้อมูลโครงการวิจัยในระบบ	NRMS	ซึ่งนักวิจัยสามารถกำาหนดข้อมูลที่ต้องการเปิดเผยได้	 โดยข้อมูล														 

ที่เลือกเปิดเผยจะถูกเปิดเผยผ่านช่องทางการสืบค้นของระบบ	NRMS,	ศูนย์ข้อมูลการวิจัยดิจิทัล	วช.	 (Digital	 

Research	Information	Center	:	DRIC)	และคลังข้อมูลงานวิจัยไทย	(Thai	National	Research	Repository	:	 

TNRR)		เมื่อเลือกข้อมูลที่ต้องกาเปิดเผยเรียบร้อยแล้ว	ให้คลิกปุ่มบันทึกข้อมูลเพื่อสิ้นสุดการดำาเนินการ



____________________
ภาคผนวก

____________________
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ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐
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 ข้อ ๗ การเบิกเงินตอบแทนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และอัตรา ดังน้ี

   ๗.๑ การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันทำาการ  ให้มีสิทธิิเบิกเงินตอบแทน

ได้ไม่เกินวันละส่ีช่ัวโมงในอัตราช่ัวโมงละห้าสิบบาท

   ๗.๒ การปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ  ให้มีสิทธิเบิกเงินตอบแทนได้ไม่เกิน

วันละเจ็ดช่ัวโมงในอัตราช่ัวโมงละหกสิบบาท
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ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราฃมงคลอีสาน 
เรื่อง การเผยแพร่ผลงานวิจัย พ.ศ. ๒๕๕๙

เพื่อเป็นการสนับสนุนให้บุคลากรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราขมงคลอีสาน สร้างสรรค์ผลงานวิจัยให้มี 
คุณภาพมาตรฐานและมีปริมาณงานวิจัยเพิ่มขึ้น จึงเป็นการสมควรกำหนดหลักเกณฑ์การเผยแพร่ผลงานวิจัย เพ่ือใช้ 
เป็นแนวปฏิบัติให้ดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นมาตรฐานเดียวกัน

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๒๔ และมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
พ.ศ. ๒๕๔๘ ประกอบกับระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ว่าด้วยการบริหารงานวิจัย พ.ศ. ๒๕๕๓ และ 
มติคณะกรรมการประจำสถาบันวิจัยและพัฒนา คร้ังท่ี ๓/๒๕๕๙ วันท่ี ๗ เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๙ จึงให้ออก 
ประกาศดังต่อไปน้ี

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน เรื่อง การเผยแพร่ผลงานวิจัย 
พ.ศ. ๒๕๕๙”

ข้อ ๒ ประกาศนี๋ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ประกาศเป็นด้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน เร่ือง การเผยแพร่ผลงานวิจัย 
ข้อ ๔ ประกาศน๋ีให้ใช้สำหรับโครงการวิจัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๘ เป็นต้นไป 
ข้อ ๕ ในประกาศนี้

“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน
“สถาบันวิจัย หมายความว่า สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

และพัฒนา”
“ทุนวิจัย” หมายความว่า เงินสนับสนุนงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ที่หน่วยงานจัดสรรเงิน

จากภายในหน่วยงาน เพื่อสนับสนุนการทำวิจัยหรืองานสร้างสรรค์อย่างมีประสิทธิภาพ ตามสภาพแวดล้อมและ 
จุดเน้นของหน่วยงาน

“ผลงานทาง หมายความว่า ผลงานทางวิชาการที่เกี่ยวข้องและดำเนินการภายใต้
วิชาการ” โครงการวิจัยที่ได้รับทุนสนับสนุน เป็นข้อมูลสำคัญในการแสดง

ให้เห็นว่าอาจารย์และนักวิจัยได้สร้างสรรค์ขึ้นเพื่อแสดงให้เห็นถึงความก้าวหน้าทางวิชาการและการพัฒนาองค์ 
ความรู้อย่างต่อเนื่อง เป็นผลงานที่มีคุณค่าสมควรส่งเสริมให้มีการเผยแพร่และนำไปใช้ประโยชน์ทั้งเชิงวิชาการและ 
การแข่งขันของประเทศ ผลงานทางวิชาการอยู่ในรูปแบบของบทความวิจัยหรือบทความทางวิชาการที่ตีพิมพ ใน 
รายงานสืบเนื่องจากการประชุมวิชาการระดับชาติ หรือระดับนานาชาติ ดีพิมพ์ในวารสารวิชาการที่ปรากฏใน 
ฐานข้อมูล TCI หรือ Scopus หรือตามประกาศ ก.พ.อ. หรือระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษา ว่าด้วย 
หลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการสำหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ พ.ศ. ๒๕๕๖ ผลงานได้รับการ

-

ข้อ ๔	 ประกาศนี้ให้ใช้สำาหรับโครงการวิจัย	ประจำาปีงบประมาณ	พ.ศ.	๒๕๕๘	เป็นต้นไป



คู่มือการดำาเนินงาน โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย ประจำาปีงบประมาณ 2561 สำาหรับนักวิจัย_________________________________________________________________________________________________________________________

78

- b  -

จดอนุสิทธิบัตรหรือสิทธิบัตร หรือเป็นผลงานทางวิชาการรับใช้สังคมที่ผ่านการประเมินตำแหน่งทางวิชาการ และ 
ผลงานวิจัยที่หน่วยงานหรือองค์กรระดับชาติว่าจ้างให้ดำเนินการ ตำราหรือหนังสือที่ใช้ในการขอผลงานทางวิชาการ 
และผ่านการพิจารณาตามเกณฑ์การขอตำแหน่งทางวิชาการแล้ว

“ค่านํ้าหนัก” หมายความว่า การแสดงระดับคุณภาพผลงานทางวิชาการหรืองานสร้างสรรค์ 
ข้อ ๖  หลักเกณฑ์การเผยแพร่ผลงานวิจัย

ทุนวิจัย (บาท) ผลรวมค่านํ้าหนัก
โม่เกิน ๒๐๐,๐๐๐ ไม่น้อยกว่า ๐.๒๐

๒๐๐,๐๐๑ -  ๔๐๐,๐๐๐ ไม่น้อยกว่า ๐.๔๐
๔๐๐,๐๐๑ -  ๖๐๐,๐๐๐ ไม่น้อยกว่า ๐.๖๐
๖๐๐,๐๐๑ -  ๘๐๐,๐๐๐ ไม่น้อยกว่า ๐.๘๐

๘๐๐,๐๐๑ -  ๑,๐๐๐,๐๐๐ ไม่น้อยกว่า ๑.๐๐
มากกว่า ๑,๐๐๐,๐๐๐ ไม่น้อยกว่า ๑.๒๐

ข้อ ๗ การกำหนดระดับคุณภาพผลงานทางวิชาการหรืองานสร้างสรรค์ ดังนี้ 
๗.๑ คุณภาพผลงานทางวิชาการ กำหนดดังนี้

ค่านํ้าหนัก ระดับคุณภาพ
๐  ๒ - บทความวิจัยหรือบทความวิชาการฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพิในรายงานสืบเนื่องจากการ 

ประชุมวิชาการระดับชาติ
๐  ๔ - บทความวิจัยหรือบทความวิชาการฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพ์ในรายงานสืบเนื่องจากการ 

ประชุมวิชาการระดับนานาชาติ หรือในวารสารทางวิชาการระดับขาติที่ไม่อยู่ใน 
ฐานข้อมูล ตามประกาศ ก.พ.อ. หรือระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษาว่าด้วย 
หลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการสำหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 
๒๕๔๖ แต่สถาบันนำเสนอสภาสถาบันอนุมัติและจัดทำเป็นประกาศให้ทราบเป็นการ 
ท่ัวไป และแจ้งให้ ก.พ.อ. หรือ กกอ. ทราบภายใน ๓๐ วันนับแต่วันท่ีออกประกาศ

- ผลงานท่ีไดัรับการจดอนุสิทธิบัตร
๐  ๖ - บทความวิจัยหรือบทความวิชาการฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการที่ 

ปรากฏในฐานข้อมูล TCI กลุ่มท่ี ๒
๐  ๘ - บทความวิจัยหรือบทความวิชาการฉบับสมบูรณ์ท่ีตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการระดับ 

นานาชาติที่ไม่อยู่ในฐานข้อมูล ตามประกาศ ก.พ.อ. หรือระเบียบคณะกรรมการการ 
อุดมศึกษา ว่าด้วยหลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการสำหรับการเผยแพร่ 
ผลงานทางวิชาการ พ.ศ. ๒๕๕๖ แต่สถาบันนำเสนอสภาสถาบันอนุมัติและจัดทำเป็น 
ประกาศให้ทราบเป็นการท่ัวไป และแจ้งให้ ก.พ.อ. หรือ กกอ. ทราบภายใน ๓๐ วันนับ 
แต่วันท่ีออกประกาศ (ซ่ึงไม่อยู่ใน Beall’s list) หรือตีพิมพ์ไนวารสารวิชาการท่ีปรากฏ 
ในฐานข้อมูล TCI กลุ่มท่ี ๑
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-๓-

ค่านํ้าหนัก ระดับคุณภาพ
๑.๐ - บทความวิจัยหรือบทความวิชาการฉบับสมบูรณ์ท่ีตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการระดับ 

นานาชาติที่ปรากฏในฐานข้อมูลระดับนานาชาติตามประกาศ ก.พ.อ. หรือระเบียบ 
คณะกรรมการการอุดมศกึษา ว่าด้วยหลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการ 
สำหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ พ.ศ. ๒๕๕ ๖

-  ผลงานท่ีได้รับการจดสิทธิบัตร
- ผลงาบวิชาการรับใช้สังคมท่ีได้รับการประเมินผ่านเกณฑ์การขอตำแหน่งทางวิชาการ 

แล้ว
- ผลงานวิจัยท่ีหน่วยงานหรือองค์กรระดับชาติว่าจ้างให้ดำเนินการ
- ผลงานค้นพบพันธุพืช พันธุสัตว์ ท่ีค้นพบใหม่และได้รับการจดทะเบียน
- ตำราหรือหนังสือหรืองานแปลที่ได้รับการประเมินผ่านเกณฑ์การขอตำแหน่งทาง 

วิชาการแล้ว
- ตำราหรือหนังสือหรืองานแปลที่ผ่านการพิจารณาตามหลักเกณฑ์การประเมิน 

ตำแหน่งทางวิชาการ แต่ไม่ได้นำมาขอรับการประเมินตำแหน่งทางวิชาการ

๗.๒ คุณภาพงานสร้างสรรค์ กำหนดดังนี้
ค่านํ้าหนัก ระดับคุณภาพ

๐ ๒ งานสร้างสรรค์ที่มีการเผยแพร่สู่สาธารณะในลักษณะใดลักษณะหนึ่งหรือผ่านสื่อ 
อิเล็กทรอนิกส์ Online

๐ ๔ งานสร้างสรรค์ที่ได้รับการเผยแพร่ในระดับสถาบัน
๐ ๖ งานสร้างสรรค์ที่ได้รับการเผยแพร่ในระดับชาติ
๐ ๘ งานสร้างสรรค์ที่ได้รับการเผยแพรในระดับความร่วมมือระหว่างประเทศ
๑.๐ งานสร้างสรรค์ที่ได้รับการเผยแพร่ในระดับภูมิภาคอาเซียน/นานาชาติ

ผลงานสร้างสรรค์ทุกชิ้นต้องผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการที่มีองค์ประกอบไม่น้อยกว่า ๓ คน 
โดยมีบุคคลภายนอกสถาบันร่วมพิจารณาด้วย

ข้อ ๘ การคิดผลรวมค่านํ้าหนักตามข้อ ๖ สามารถนำค่านํ้าหนักตามข้อ ๗ มารวมกันเพื่อให้เป็นไปตาม 
หลักเกณฑ์การเผยแพร่ผลงานวิจัยตามข้อ ๖ ได้ และหลังจากสิ้นสุดระยะเวลาการดำเนินโครงการวิจัยตามสัญญารับ 
ทุนอุดหนุนการวิจัย ให้ดำเนินการตามประกาศฉบับน้ี ภายในระยะเวลา ๑๒ เดือน
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ข้อ ๙  โครงการวิจัยใดที่ไม่สามารถทำการเผยแพร่ได้ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดตามข้อ ๖ และข้อ ๘ ให้ 
คณะกรรมการประจำสถาบันวิจัยและพัฒนาพิจารณาระงับการขอรับทุนวิจัยของหัวหน้าโครงการวิจัยดังกล่าว

เว้นแต่คณะกรรมการประจำสถาบันวิจัยและพัฒนาจะพิจารณาจากประวัติผลงานทางวิซาการ หรือผล 
การดำเนินงานทางวิขาการของหัวหน้าโครงการวิจัยที่ฃอรับการสนับสนุนดังกล่าวแล้ว เห็นว่าหัวหน้าโครงการมีประวัติ 
ผลงานทางวิชาการ หรือผลการดำเนินงานทางวิชาการในระดับดี อาจใช้ดุลยพินิจมีมติไม่ระงับการขอรับทุนกับหัวหน้า 
โครงการวิจัยตามวรรคแรกได้ ท้ังน๋ึให้เนินไปตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการประจำสถาบันวิจัยและพัฒนากำหนด

ข้อ ๑๐ ให้อธิการบดีรักษาการตามประกาศนี้และให้มีอำนาจเพื่อปฏิบัติตามประกาศนี้ คำวินิจฉัยของ 
อธิการบดีให้ถือเนินท่ีสุด

ประกาศ ณ วันท่ี k ?„  เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. ๖ ๕ ๕๙

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์วิโรจน์ ล้ิมไขแสง) 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน



คู่มือการดำาเนินงาน โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย ประจำาปีงบประมาณ 2561 สำาหรับนักวิจัย_________________________________________________________________________________________________________________________

81



Note

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...............………………………………………



คูมือการดำเนินงาน
โครงการวิจัยงบประมาณรายจาย

ประจำปงบประมาณ 2561
สำหรับนักวิจัย

งานวิจัย สถาบันวิจัยและพัฒนา

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน

สถาบันวิจัยและพัฒนา
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลอสีาน

744 ถนนสุรนารายณ ตําบลในเมือง อาํเภอเมอืง จังหวัดนครราชสมีา

โทร. 044-233063, 085-6107807 โทรสาร 044-233064

http://ird.rmuti.ac.th/2015/


