
1 | P a g e  
 

 
 
 
 
 
 

บทน ำ 
ด้วยมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสานได้รับจัดสรรงบประมาณด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 จากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.)  ซ่ึง
เป็นการจัดสรรงบประมาณผ่านกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม โดยโครงการที่ได้รับจัดสรรนี้ ถือ
เป็นงบประมาณภายนอก ที่มีชื่อเรียกอีกอย่างว่า โครงการวิจัยปรกติ (Non-Flagship program)  เนื่องจากยังเป็น
การท างานร่วมกันระหว่าง 2 หน่วยงาน คือ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
(สกสว.) กับ ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) ซึ่งในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
อีสาน ได้รับจัดสรรงบประมาณโครงการวิจัยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 จ ำนวน 34,600,000 บำท  
ประกอบด้วย 9 แผนงานวิจัย 76 โครงการ   
 จากข้อมูลข้างต้นเพื่อให้การด าเนินโครงการด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ.2563 ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน สถาบันวิจัยและพัฒนาจึงได้
จัดท าคู่มือนี้ขึ้นส าหรับให้ผู้ประสานงานใช้ประกอบการท างาน 
 
รำยละเอียดของเนื้อหำ 
 เนื้อหาในคู่มือนี้ ประกอบด้วย 2 ส่วน ได่แก่ 
 ส่วนที่ 1 : การดาวน์โหลดเอกสาร 
 ส่วนที่ 2 : ขั้นตอนการด าเนินงานพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

ส่วนที่ 1 : กำรดำวน์โหลดเอกสำร 
 
 นักวิจัย/ผู้ประสานงาน สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มประกอบการด าเนินโครงการด้านวิทยาศาสตร์ วิจัย
และนวัตกรรม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ได้ที่เว็บไซต์ของสถาบันวิจัยและพัฒนา http://ird.rmuti.ac.th/  
เมื่อเข้าสู่หน้าจอหลักของเว็บไซต์ สามารถเข้าไปดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ 2 ช่องทาง  ดังนี้ 
 ช่องทำงท่ี 1  
 เลือกเมนู ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม  แบบฟอร์มเกี่ยวกับงานวิจัย  เข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มเกี่ยวกับ
งานวิจัย  เลือกลิ้งค์แบบฟอร์มเกี่ยวกับงำนวิจัยท่ีเป็นโครงกำรด้ำนวิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

คู่มือฉบับย่อ 
ประกอบกำรด ำเนินโครงกำรด้ำนวิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2563 

 
 

http://ird.rmuti.ac.th/
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ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2563 (Non-Flagship program)  เข้าสู่หน้าจอส าหรับดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

ช่องทำงท่ี 2 
 เลือกเมนู หน่วยงานภายใน   งานวิจัย  แบบฟอร์มเกี่ยวกับงานวิจัย  เข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์ม
เกี่ยวกับงานวิจัย  เลือกลิ้งค์แบบฟอร์มเกี่ยวกับงำนวิจัยท่ีเป็นโครงกำรด้ำนวิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2563 (Non-Flagship program)  เข้าสู่หน้าจอส าหรับดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 

ส่วนที่ 2 : ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนพร้อมเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

 ขั้นตอนการด าเนินงานสามารถแบ่งออกเป็น 2 ส่วนหลัก ดังนี้ 
ส่วนที่ 1 กำรตรวจสอบเอกสำรพร้อมเส้นทำงกำรส่งงำน 

มทร.อีสำน นครรำชสีมำ วิทยำเขต 
1.นักวิจัยด าเนินการจัดท าเอกสารที่เก่ียวข้องกับการ
ด าเนินงาน 

1.นักวิจัยด าเนินการจัดท าเอกสารที่เก่ียวข้องกับการ
ด าเนินงาน 

2.ส่งมายังผู้ประสานงานวิจัยของคณะเพ่ือตรวจสอบ
เอกสาร 

2.ส่งมายังผู้ประสานงานวิจัยของวิทยาเขตเพ่ือ
ตรวจสอบเอกสาร 

3.ผู้ประสานงานวิจัยของคณะส่งเอกสารที่ตรวจสอบ
แล้วมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา 

3.ผู้ประสานงานวิจัยของวิทยาเขตส่งเอกสารที่
ตรวจสอบแล้วมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา 

4.สถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
ต่อไปตามล าดับ 

4.สถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินการในส่วนที่
เกี่ยวข้องต่อไปตามล าดับ 
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ส่วนที่ 2 ขั้นตอนกำรด ำเนินโครงกำรวิจัย โดยนักวิจัยต้องด าเนินการขั้นตอนต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิม 

ขั้นที ่1 ขออนุมติัด ำเนินโครงกำรวจิยั 
 
 
 
 

ขั้นที ่2 จดัท ำสญัญำรับทุน ซ่ึงในกระบวนจดัท ำสญัญำรับทุนประกอบดว้ยเอกสำรดงัต่อไปน้ี 
           1) สญัญำรับทุน  2) แผนกำรใชจ่้ำยเงินโครงกำรวจิยั 

3) ขอ้เสนอโครงกำรวจิยัฉบบัเตม็ 
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นที ่3 จดัท ำเอกสำรเพ่ือประกอบกำรเบิกจ่ำยเงินงวดท่ี 1   ซ่ึงประกอบดว้ยเอกสำรดงัต่อไปน้ี 
1) ขออนุมติัเบิกจ่ำยเงินงวดท่ี 1       2)ใบส ำคญัรับเงิน  3) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 
4) ส ำเนำสมุดบญัชีธนำคำร  5) แบบค ำขอรับเงินผำ่นธนำคำร 
 

 
           
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นที ่4 ด ำเนินโครงกำรวจิยั 
 

 
           
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นที ่5 จดัส่งรำยงำนควำมกำ้วหนำ้ตำมรูปแบบท่ีสถำบนัวจิยัและพฒันำก ำหนด เพ่ือเขำ้สู่กระบวนกำรประเมิน 
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นที ่6 จดัท ำเอกสำรเพ่ือประกอบกำรเบิกจ่ำยเงินงวดท่ี 2   ซ่ึงประกอบดว้ยเอกสำรดงัต่อไปน้ี 
 1) ผลกำรประเมินควำมกำ้วหนำ้  2) เอกสำรกำรเงินงวดท่ี 1 3) ขออนุมติัเบิกจ่ำยเงินงวดท่ี 2 4) ใบส ำคญัรับเงิน 
 5) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 6) ส ำเนำสมุดบญัชีธนำคำร 7) แบบค ำขอรับเงินผำ่นธนำคำร 

 
 
           
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นที ่7  ด ำเนินโครงกำรวจิยั 
 

 
           
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นที ่8 จดัส่งร่ำงรำยงำนวจิยัฉบบัสมบูรณ์ตำมรูปแบบท่ีสถำบนัวจิยัและพฒันำก ำหนด เพ่ือเขำ้สู่กระบวนกำรประเมิน 
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นที ่9จดัท ำเอกสำรเพ่ือประกอบกำรเบิกจ่ำยเงินงวดท่ี 3   ซ่ึงประกอบดว้ยเอกสำรดงัต่อไปน้ี 
 1) เล่มรำยงำนวจิยัฉบบัสมบูรณ์  2) เอกสำรกำรเงินงวดท่ี 2 3) ขออนุมติัเบิกจ่ำยเงินงวดท่ี 3 4) ใบส ำคญัรับเงิน 
 5) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 6) ส ำเนำสมุดบญัชีธนำคำร 7) แบบค ำขอรับเงินผำ่นธนำคำร 
 

 
 
           
 

 
 
 
 

ขั้นที ่10 นกัวจิยัตอ้งรำยงำนผลลพัธ์ (Outcome) และผลกระทบ (Impact) ของโครงกำรต่อแหล่งทุนอยำ่งต่อเน่ือง 5 ปี 
 

 
           
 

 
 
 

ส้ินสุดกระบวนกำร 


