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ลงชื่อ………………………………….ผู้จัดทํา ลงชื่อ………………………………….ผู้อนุมัติ

(นางสาวกชพร  บุญเทียมทัด) (นายอนิวรรต หาสุข)

ระดับงานวิจัย

มิ.ย.มี.ค. ก.ค. ส.ค.

ผู้อํานวยการสถาบันวิจัยและ

พัฒนา

ก.ย.

นางสาวกชพร บุญเทียมทัด

พ.ค.

นางสาวกชพร บุญเทียมทัด
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6

ลําด ับที่

จัดทําสําเนาและแจ้งผู้ที่เก่ียวข้อง

1

นางสาวกชพร บุญเทียมทัด

ระดับสถาบันวิจัยและพัฒนา

ม.ค.

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2560

พ.ย.

พ.ศ. 2559

นางสาวกชพร บุญเทียมทัด

พิจารณารายงานการประชุม

สถาบันวิจัยและพัฒนา ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560

ระดับงานบริหารงานทั่วไป � ระดับงานบริการวิชาการ �

จัดทํารายงานการประชุม

ภาระงาน / โครงการ / ก ิจกกรรม ผู้รับผิดชอบ

แจ้งผู้เข้าประชุม

จัดทําแผนการประชุม

นางสาวกชพร บุญเทียมทัดกําหนดวัน เวลา สถานที่และระเบียบวาระการประชุม

หมาย

เหตุ

พ.ศ. 2560

ธ.ค. เม.ย.ก.พ.ต.ค.

4

นางสาวกชพร บุญเทียมทัด

                            วันที่ 1 ตุลาคม 2559

แผนการดําเนินงาน   PM - 34 : การส่ือสารภายในและภายนอกองค ์กร C : การจัดประชุมของหน่วยงาน

นางสาวกชพร บุญเทียมทัด

จัดเตรียมเอกสารและอุปกรณ์

ดําเนินการประชุม

       วันที่ 1 ตุลาคม 2559 
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3


