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ลงชื่อ………………………………….ผู้จัดท า ลงชื่อ………………………………….ผู้อนุมัติ
(นางสาวกชพร  บญุเทยีมทดั) (นายอนิวรรต หาสุข)

ล าดับ
ที่

จัดท าส าเนาและแจ้งผู้ที่เกีย่วข้อง

นางสาวกชพร บญุเทยีมทดั

1 จัดท าแผนการประชุม

นางสาวกชพร บญุเทยีมทดัก าหนดวัน เวลา สถานที่และระเบยีบวาระการประชุม

                  วันที่ 

แผนการด าเนินงาน   PM - 34 : การสื่อสารภายในและภายนอกองค์กร C : การจัดประชุมของหน่วยงาน

นางสาวกชพร บญุเทยีมทดั

จัดเตรียมเอกสารและอุปกรณ์

ด าเนินการประชุม

วันที่ 

7

3 แจ้งผู้เข้าประชุม

4

ต.ค.

นางสาวกชพร บญุเทยีมทดั

นางสาวกชพร บญุเทยีมทดั

นางสาวกชพร บญุเทยีมทดั

เม.ย.ก.พ.

จัดท ารายงานการประชุม

ภาระงาน / โครงการ / กิจกกรรม ผู้รับผิดชอบ

ผู้อ านวยการสถาบนัวิจัยและพฒันา

ก.ย.

นางสาวกชพร บญุเทยีมทดั

พ.ค.

พจิารณารายงานการประชุม

สถาบนัวิจัยและพัฒนา ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2559

ระดับงานบริหารงานทั่วไป  ระดับงานบริการวิชาการ 

8

6

หมายเหตุ
พ.ศ. 2559

ธ.ค.

ระดับงานวิจัย

มิ.ย.มี.ค. ก.ค. ส.ค.

ระดับสถาบนัวิจัยและพฒันา

ม.ค.

ปงีบประมาณ พ.ศ. 2559

พ.ย.

พ.ศ. 2558


