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 ลงชื่อ………………………………….ผู้จดัท า ลงชื่อ………………………………….ผู้อนุมติั
 (นางสาวสุภาภรณ์ พิมสุคะ) (ดร.อนิวรรต หาสุข)

วนัที่ ๑ ตุลาคม  ๒๕๕๘ วนัที่ ๑ ตุลาคม  ๒๕๕๘

ผู้รับผิดชอบ

สถาบันวจิยัและพัฒนา

๖ พิจารณาให้ความเห็นชอบ

๗ ตรวจสอบพัสดุ

๔ การเบิก-จา่ย พัสดุ

๕ เสนอแต่งต้ังคณะกรรมการ

๒ ก าหนดหมายเลขครุภณัฑ์

๓ ลงทะเบียนพัสดุ

๙ สรุปและประเมนิผลการบริหารงานพัสดุ

๘ ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุและการจา่ยออกจากทะเบียน

มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย.
๑ รับพัสดุ

ปฏิทินการปฏิบัตงิาน B : การควบคุมและจ าหน่ายพัสด ุสถาบันวจิยัและพัฒนา ปีงบประมาณ ๒๕๕๙
ระดับบุคคล ชื่อ - สกลุ
ระดับแผนกงาน
ระดับงานบริหารงานทั่วไป
ระดับสถาบันวจิยัและพัฒนา

ล าดบั
ที่

ภาระงาน / โครงการ / กิจกกรรม
ปีงบประมาณ ๒๕๕๙

คณะกรรมการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี

เจา้หน้าที่พัสดุกลาง

หมายเหตุพ.ศ. ๒๕๕๘
ก.ค. ส.ค. ก.ย.

พ.ศ. ๒๕๕๙
ตค. พย. ธค. ม.ค. ก.พ.

เจา้หน้าที่พัสดุ สวพ.

เจา้หน้าที่พัสดุกลาง

เจา้หน้าที่พัสดุกลาง

สถาบันวจิยัและพัฒนา

หัวหน้าส านักงาน/หัวหน้า

เจา้หน้าที่พัสดุ

ผู้อ านวยการสถาบันวจิยั
และพัฒนา


